
 

Beleidsmedewerker Bestuurlijke stukken

Locatie Utrecht, Utrecht
https://www.advertentiex.nl/x-1133742-z

  Driessen verbindt mens en werk in de sectoren overheid, onderwijs, zorg & welzijn en cultuur. Zo
creëren wij werkgeluk voor meer dan 15.000 talenten die op hun beurt miljoenen mensen gelukkig
maken. Want mensen die werken in de publieke sector maken de wereld elke dag een stukje mooier. Een
stukje gelukkiger. En dat werkt door.

Functiebeschrijving
Den Haag. The Hague! De dichtstbevolkte stad van Nederland en snelst groeiende stad van de
metropoolregio Rotterdam – Den Haag. De stad heeft vele uitdagingen zoals het realiseren van de
mobiliteitstransitie, het verbeteren van de luchtkwaliteit, het aanpakken van files, het versnellen van het
openbaar vervoer, meer ruimte creëren voor de fiets en het realiseren van voldoende parkeerruimte voor
de fiets en de auto in de stad. De afdeling Mobiliteit verwerkt jaarlijks grote aantallen brieven,
raadsvragen, moties en raadsmededelingen.

Deze bestuurlijke stukken vergen de inzet van een specifieke beleidsmedewerker die de met deze
stukken samenhangende processen coördineert en de kwaliteit van deze stukken versterkt en borgt. Je
bent in staat te sparren over de inhoud met de gebiedsplanologen, beleidsmedewerkers,
directieadviseurs, bestuursadviseurs en andere stakeholders in het gemeentelijk bestuurlijke proces. Je
beschikt over een sterk ontwikkelde politieke-bestuurlijke antenne en een scherpe bestuurlijke pen en je
kunt je gemakkelijk inleven in de wensen en behoeften van bestuurders, politici en burgers. Affiniteit met
het werkveld Mobiliteit is een pré.

Je bent verantwoordelijk voor de procedureel en inhoudelijk juiste afdoening van bestuurlijke stukken
(schriftelijke vragen, moties, raadsmededelingen en brieven);
 Je bent verantwoordelijk voor de kwaliteit van de bestuurlijke stukken;
Je coördineert en registreert de stukken en hebt inzicht in de status en termijnen;
Je onderhoudt contact met collega's binnen de afdeling en dienst en met collega's van andere diensten
(Bestuurdienst, Dienst Publieke Zaken en Dienst Stadsbeheer).
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Functie-eisen

Voor de functie van Beleidsmedewerker zien wij graag WO werk- en denkniveau terug, met een
afgeronde opleiding bijvoorbeeld op het gebied van Verkeerskunde, Built Environment. Daarnaast
beschik je over minimaal 3 jaar relevante werkervaring.
Omdat je komt te werken in een grote complexe organisatie is het belangrijk dat jouw organisatie
sensitiviteit goed is ontwikkeld en dat je in staat bent om in jouw handelen bewust te zijn van je
omgeving.

Arbeidsvoorwaarden

Een afwisselende baan bij Gemeente Den Haag met kans op een structurele functie!
Bij goed functioneren is het mogelijk om na een jaar in dienst te treden;

Je zult voornamelijk vanuit huis werken;
Je wordt beloond met een marktconform salaris van min. €3561,- tot max. € 5169,- schaal 11, conform
cao Gemeenten;
Een gratis wisselend aanbod aan opleidingen & workshops;
Korting bij meer dan 300 sportscholen, verspreid door heel Nederland;
Collectiviteitskortingen bij verschillende (zorg-)verzekeringen;
Doorbemiddeling na uitstroming: Driessen Verbindt!;
Je bouwt naar rato 25 dagen per jaar op en je ontvangt 8,33% vakantiegeld over je verdiende.  
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