Medewerker Projectadministratie
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Bedrijfsomschrijving

We zijn allemaal afhankelijk van energie, de hele dag door. Als we 's morgen opstaan, het licht aan doen
en een warme douche nemen. Tijdens het werk. Of als we 's avonds ontspannen een film of tv-
programma kijken. Het is zo vanzelfsprekend geworden dat we soms vergeten hoe de energie die we
afnemen bij u thuis terecht komt. Enexis Netbeheer is n van de partijen die hier een belangrijke rol in
speelt.Het team E&A infra in Zwolle houdt zich bezig met de voorbereiding en aanleg van hoofdkabels
elektra en hoofdleidingen gas.Enexis is goed te bereiken met de auto (gratis parkeergelegenheid) en is
ook met het OV goed bereikbaar.

Functieomschrijving

Als Medewerker Projectadministratie in Zwolle ondersteun je de engineers, de medewerkers engineering
en de uitvoerders bij het juist en tijdig voeren van hun projectadministratie. Dagelijks ben je druk bezig
met onder andere het rapporteren en analyseren van de financile en procesmatige voortgang van de
projecten en je signaleert afwijkingen aan verantwoordelijken. Daarnaast rapporteer je afdelings- en
project specifieke KPIs en verklaar je de afwijkingen. Ook ben je verantwoordelijk voor het voeren van de
administratie in het proces van aanvraag projecten tot en met activering. Je zorgt voor het beheer en de
controle van de (digitale) projectmap en je zorgt voor de facturatie en nacalculatie van het project.
Tenslotte signaleer je verbetermogelijkheden en doe je verbetervoorstellen hiertoe. Je werkt in een sterk
geautomatiseerde omgeving.Dit betreft een functie voor 40 uur (32 uur is bespreekbaar) en in eerste
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omgeving.Je bent zowel mondeling als schriftelijk communicatief vaardig in woord en geschrift. Je stelt
gemakkelijk prioriteiten en kan snel schakelen tussen verschillende werkzaamheden. Je gaat daarin
klantgericht en nauwkeurig te werk, waarbij je goed kunt samenwerken in teamverband. Je beschikt
minimaal over een Mbo-4 diploma.Reageer vandaag nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je
gegevens bij ons achter te laten. Eerst meer info? Bel dan met Peter van t Hul via 038-4225655 of stuur
een e-mail naar zwolle@adecco.
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