HR medewerker backoffice

Adecco

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-774920-z

Bedrijfsomschrijving

Adecco is onderdeel van Adecco Group Nederland. Wij leveren HR-diensten aan midden- en kleinbedrijf
vanuit bijna 40 vestigingen. Daarnaast leveren wij HR-diensten aan grote landelijke klanten in het
bedrijfsonderdeel Managed services. Dit betreffen vaak inhousevestigingen.

Functieomschrijving

Wil jij werken bij een Great Place To Work en onderdeel uitmaken van een team met leuke collega's die
voor elkaar klaar staan? Ben jij dienstverlenend en hou jij dan het administratieve vak? Dan zoeken wij
jou'ln de functie van Branch Support Consultant ben je, samen met 10 collegas, verantwoordelijk voor
backoffice taken zoals (wekelijkse) loonadministratie, facturatie en debiteurenbeheer voor de vestigingen
van Adecco in Midden en West Nederland. Je onderhoudt in deze rol niet alleen het contact met de
flexmedewerkers, maar ook met klanten en je hebt een signalerende rol richting de collegas op de
vestigingen, bijvoorbeeld aflopende arbeidsovereenkomsten. Je bent communicatief vaardig in de
Nederlandse en Engelse taal.Pools is een sterke prA©. Daarnaast breng je advies uit op HR vlak en
verzorgt de administratieve afhandeling.Het is een functie die uitgevoerd kan worden in 24 tot 40 uur per
week.

Functie-eisen

De geschikte kandiaat heeft HBO werk- en denkniveau. Je bent in staat te schakelen tussen diverse
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