Administratief medewerker mkoop vaste baan

Adecco

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-869384-z

Bedrijfsomschrijving
Voor een grote organisatie in Zaltbommel zoeken we versterking op inkoop.
Functieomschrijving

Je bent het aanspreekpunt bij afwezigheid van de inkoper.

Verder verwerk je en vraag je inkoopgegevens op bij nieuwe artikelen en onderhoudt inkoop- en
verkoopprijzen in het Erp-systeem.

Je onderhoudt contacten met leveranciers in binnen- en buitenland.

Maakt prijsvergelijkingen en analyseert factuurverschillen.

Analyseren van factuurverschillen

Je verzamelt gegevens t.b.v. inkoopgesprekken.

Archiveert inkoopinformatie. Registreert sample leveringen en

fungeert als aanspreekpunt voor vragen van andere vestigingen.

Functie-eisen

Enige ervaring als inkoopassistente is een grote prA®©.
Je bent in het bezit van een MBO werk- en denkniveau; beheerst Excel goed. Je bent fulltime
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