
 

Projectmedewerker

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-918272-z

  Bedrijfsomschrijving

Onze opdrachtgever is een internationaal Ã©n toonaangevende partij die op het gebied van inspectie en
certificering mede de norm bepalen. Je komt in een stimulerende en dynamische werkomgeving terecht,
waar een gemoedelijke werksfeer en collegialiteit voorop staan. Samen met een deskundig team werk je
er hard aan om de wereld elke dag duurzamer en veiliger te maken. Je uitvalbasis is de vestiging in
Rotterdam, maar je werkt voornamelijk bij opdrachtgevers op locatie.

Functieomschrijving

Als administratief medewerker ben je voornamelijk verantwoordelijk voor het verwerken van rapportages.
Deze rapportages worden gemaakt nadat een collega op inspectie is geweest op locatie. Daarnaast
ondersteun je de werkvoorbereiders en planners in hun werkzaamheden.
Je staat klanten en collegaâ€™s veelvuldig te woord over de voortgang van de werkzaamheden. Verder is
het van belang dat je nauwkeurig te werk gaat Ã©n beschikt over een analytisch vermogen.

Functie-eisen

Wat vragen wij?
- MBO werk- en denk niveau
- Bouwkundige kennis is een pre
- Ervaring met administratieve werkzaamheden
- Goede kennis van pc en MS Office in het algemeen
- Goede communicatieve vaardigheden
- Representatief
- Woonachtig in de regio Rotterdam
- In het bezit van eigen vervoer of flexibel met reizen
MBO werk- en denkniveau

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Regio Rotterdam, telefoonnummer (010) 201 03 70.
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Referentienummer van deze vacature: M.
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