
 

Receptioniste

Locatie Noord-Brabant, s-Hertogenbosch
https://www.advertentiex.nl/x-950310-z

  Heb jij goede communicatieve vaardigheden, een klantvriendelijke instelling en heb jij een goede
beheersing van de Nederlandse, Engelse en Franse taal? Dan is deze baan geschikt voor jou! Wij zijn op
zoek naar een fulltime receptioniste in 's-Hertogenbosch.

Bedrijfsomschrijving

In deze functie is het van belang dat jij snel kan schakelen, je accuraat bent en beschikt over een echte
hands-on mentaliteit. Met jouw goede communicatieve vaardigheden en klantvriendelijke instelling ben jij
het eerste aanspreekpunt binnen het bedrijf.  

Jij komt te werken voor één van de grootste veehandel organisaties en vleesproducenten van Europa. De
werksfeer binnen de organisatie wordt gekenmerkt door flexibiliteit, vakmanschap, korte lijnen en
loyaliteit. 

Functieomschrijving

 
Als Receptioniste ben jij het visitekaartje van het bedrijf. Jij bent het eerste aanspreekpunt.  Daarnaast
bestaan jouw werkzaamheden uit:

Het beantwoorden van de telefoonHet ontvangen van gastenAdministratieve taken, zoals het controleren
en muteren van urenlijsten vanuit het tijdregistratiesysteem, het agendabeheer van directie evenals het
reserveren van spreekkamers en het boeken van hotels en vluchtenJe verwerkt de binnenkomende- en
uitgaande post
Spreken deze werkzaamheden jou aan? Bekijk dan over welke kwaliteiten en vaardigheden je dient te
beschikken.

Functie-eisen
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Je beschikt over minimaal mbo werk- en denkniveauJe hebt een opleiding gedaan in de richting van
receptionisteJe beschikt over goede en actuele kennis van het MS OfficepakketJe hebt minimaal 3 tot 5
jaar ervaring in een soortgelijke functieBeheersing van Nederlandse, Engels en Franse taal is een pré
Herken jij jezelf in dit profiel? Bekijk de arbeidsvoorwaarden en solliciteer.

Arbeidsvoorwaarden

 

Aantrekkelijke arbeidsvoorwaardenMarktconform salarisEen afwisselende en uitdagende baanEen goede
werkomgeving met een energiek en dynamisch team
 
Herken jij jezelf in bovenstaand profiel en ben je enthousiast? Klik dan hieronder op solliciteren of bel
voor meer informatie naar 073 –.  
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