
 

WMO medewerker

Locatie Noord-Holland, Amstelveen
https://www.advertentiex.nl/x-959916-z

  Functieomschrijving

Voor de gemeente in Amstelveen zijn wij op zoek naar een tijdelijke WMO medewerker tot einde 2019
met eventuele verlenging.
Vind jij het leuk om de afdeling Sociale Voorzieningen te ondersteunen op allerlei vlak en ben jij een kei in
administratieve processen, dan is dit iets voor jou.

Jouw taken:
- Opvoeren van werkprocessen in Suite/GWS (verantwoordelijk voor start van een aanvraag);
- Doorvoeren van wijzigingen/mutaties in het systeem;
- Opstellen van rapportages en ophaalopdrachten;
- Afgeven van beschikkingen;
- Vullen van het systeem ‘Mybility’, wat zorgt dat iemand een Wmo vervoer pas ontvangt (gegevens
invoeren op basis van een rapportage);
- Beheren van de postbus en vervolg geven aan wat hierop binnenkomt.

Jij hebt/ hebt:
- 24 uur, liefst verspreid over 3 dagen beschikbaar;
- In het bezit van een MBO- diploma;
- Kennis van GWS/Suite (Centric applicatie), grote pré!
- Ervaring in gemeenteland/Wmo/Zorgwezen/hulpmiddelenbranche e.d;
- Ervaring met administratieve processen;
- Enthousiast persoon die kan samenwerken;
- Accuraat en analytisch;
- Je pakt zaken snel op en doorziet administratieve processen goed  & snel.

Verder ben je ook proactief, zelfstandig, een doorpakker en analytisch.

Wij bieden:
- Een reiskostenvergoeding op basis van ov (100% vergoeding);
- Een salaris van minimaal € 14,18;
- Een opbouw van 26 vakantie dagen naar rato en 8% vakantiegeld;
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- Een pensioenregeling nadat je een half jaar via ons aan de slag bent vanaf 21 jaar;
- Een kortingen, zoals die op verzekeringen bij Centraal Beheer Achmea en/of op
  zorgverzekeringen bij Achmea Zilveren Kruis.

Uiteraard staat deze vacature open voor zowel mannen als vrouwen.

Sollicitatieprocedure

Je solliciteert via Tempo-Team, leuk! Om je sollicitatie af te ronden, maak je de eerste keer eenvoudig
een account aan. Via je 'mijn Tempo-Team' account log je gemakkelijk in en solliciteer je de volgende
keer nog eenvoudiger. Daarnaast vind je in je account de voortgang van je sollicitatie(s) en je
persoonlijke gegevens. Dé manier dus om de best passende baan te!  
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