
 

Cordinator Inlevertraject VanDijk

Locatie Noord-Brabant, Roosendaal
https://www.advertentiex.nl/x-1007620-z

  Coördinator Inlevertraject VanDijk

Je kent het misschien nog wel van vroeger; het is bijna zomervakantie en je mag eindelijk weer je
huurboeken inleveren op school! Onbezorgd legde je de boeken op tafel en je kon niet wachten om van
de boeken af te zijn.
In de periode van 11 mei t/m 24 juli is het weer zo ver. Nu heb jij echter de mogelijkheid om dit proces
van een hele andere kant mee te maken en tegelijkertijd jouw leidinggevende ervaring uit te breiden.
Hoe? Als Coördinator van één van de drie steunpunten in Nederland (Kampen, Amsterdam en
Roosendaal) zorg jij ervoor dat op jouw steunpunt de planning van de teams die de boeken op gaan
halen bij scholen soepeltjes verloopt. Het aantal teams wat op een dag vertrekt vanaf jouw steunpunt kan
verschillen van 1 tot 25. Eén team bestaat uit 1 groepsleider en 1 tot 4 medewerkers die met de
groepsleider meegaan naar de scholen.

Omgeving Roosendaal | 13 euro per uur (v.a. 22 jaar)

Het steunpunt heeft 2 coördinatoren, dus je wisselt je dienst af met een collega. Jij en je collega worden
ondersteund door 2 a 3 logistiek/administratief medewerkers en aangevuld met een regisseur van
Randstad. Samen vormen jullie de thuisbasis voor de inleverteams. Deze thuisbasis zorgt ervoor dat de
teams met de juiste uitrusting kunnen vertrekken naar de scholen. Escaleert het proces op een school,
dan heb jij een belangrijke rol bij de communicatie richting VanDijk. Bij thuiskomst/ terugkomst van de
teams op het steunpunt evalueer jij samen met de groepsleiders de inname van die dag en controleert de
presentielijsten.
De auto’s worden weer ingedeeld en ingepakt voor de volgende dag. Deze werkzaamheden worden
verricht door de logistiek/administratief medewerkers en jij controleert de auto’s vervolgens op inhoud
uitrusting. Verder ben je verantwoordelijk voor het wagenparkbeheer, de contacten met de wasserij, de
uitrusting (laptops, scanners, poloshirts, merchandise) etc.

Je taken als Coördinator:

Sollicitatiegesprekken voeren met en het aannemen van Groepsleiders en Logistiek/ Administratief
Medewerkers
Inrichten Steunpunt
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Het motiveren en aansturen van jouw medewerkers (ca. 70 personen)
Evalueren met groepsleiders
Archiveren presentielijsten & evaluatieformulieren en doen van overige administratie
Instrueren van Logistiek/Administratief Medewerkers en controleren van hun taken
Doorlopend contact houden met je GL op locatie om live te weten hoe de inlevering verloopt
Contactpersoon voor VanDijk, Groepsleider en Regisseur van Randstad

Jij:

Beschikt over MBO4/HBO werk- en denkniveau
Beheerst de Nederlandse taal in woord en geschrift
Bent woonachtig in directe omgeving van steunpunt
Hebt aantoonbare leidinggevende werkervaring (als Teamleider of Office Manager bijv.)
Bent doordeweeks ruim en flexibel beschikbaar in de periode van 11 mei t/m 24 juli 2020
Bent een teamplayer
Bent representatief, stressbestendig en klantvriendelijk
Werkt nauwkeurig, overziet en bent gewend om structuur te houden
Bent assertief, communicatief- en sociaalvaardig
Bent in het bezit van rijbewijs B + 2 jaar rijervaring

Ben je na het lezen van deze vacature nieuwsgierig geworden en voldoe jij aan de eisen die worden
gesteld? Beschik je daarnaast over een gezonde dosis humor en zie jij jezelf in deze rol? Dan nodigen wij
je graag uit om te solliciteren. Laat jouw cv en motivatie achter en wij nemen binnen 1 werkdag contact
met je op.
Uiteraard staat deze vacature open voor iedereen die zich hierin herkent.

Functieomschrijving
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groepsleider meegaan naar de scholen.

Omgeving Roosendaal | 13 euro per uur (v.a. 22 jaar)

Het steunpunt heeft 2 coördinatoren, dus je wisselt je dienst af met een collega. Jij en je collega worden
ondersteund door 2 a 3 logistiek/administratief medewerkers en aangevuld met een regisseur van
Randstad. Samen vormen jullie de thuisbasis voor de inleverteams. Deze thuisbasis zorgt ervoor dat de
teams met de juiste uitrusting kunnen vertrekken naar de scholen. Escaleert het proces op een school,
dan heb jij een belangrijke rol bij de communicatie richting VanDijk. Bij thuiskomst/ terugkomst van de
teams op het steunpunt evalueer jij samen met de groepsleiders de inname van die dag en controleert de
presentielijsten.

De auto’s worden weer ingedeeld en ingepakt voor de volgende dag. Deze werkzaamheden worden
verricht door de logistiek/administratief medewerkers en jij controleert de auto’s vervolgens op inhoud
uitrusting. Verder ben je verantwoordelijk voor het wagenparkbeheer, de contacten met de wasserij, de
uitrusting (laptops, scanners, poloshirts, merchandise) etc.

Je taken als Coördinator:

Sollicitatiegesprekken voeren met en het aannemen van Groepsleiders en Logistiek/ Administratief
MedewerkersInrichten SteunpuntHet motiveren en aansturen van jouw medewerkers (ca. 70
personen)Evalueren met groepsleidersArchiveren presentielijsten & evaluatieformulieren en doen van
overige administratieInstrueren van Logistiek/Administratief Medewerkers en controleren van hun
takenDoorlopend contact houden met je GL op locatie om live te weten hoe de inlevering
verlooptContactpersoon voor VanDijk, Groepsleider en Regisseur van Randstad
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Beschikt over MBO4/HBO werk- en denkniveauBeheerst de Nederlandse taal in woord en geschriftBent
woonachtig in directe omgeving van steunpuntHebt aantoonbare leidinggevende werkervaring (als
Teamleider of Office Manager bijv.)Bent doordeweeks ruim en flexibel beschikbaar in de periode van 11
mei t/m 24 juli 2020Bent een teamplayerBent representatief, stressbestendig en klantvriendelijkWerkt
nauwkeurig, overziet en bent gewend om structuur te houdenBent assertief, communicatief- en
sociaalvaardigBent in het bezit van rijbewijs B + 2 jaar rijervaring
Ben je na het lezen van deze vacature nieuwsgierig geworden en voldoe jij aan de eisen die worden
gesteld? Beschik je daarnaast over een gezonde dosis humor en zie jij jezelf in deze rol? Dan nodigen wij
je graag uit om te solliciteren. Laat jouw cv en motivatie achter en wij nemen binnen 1 werkdag contact
met je op.

Uiteraard staat deze vacature open voor iedereen die zich hierin herkent.
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Sollicitatieprocedure

Je maakt een 'mijn Randstad' account aan om te kunnen reageren op onze vacatures. Dit doe je
automatisch wanneer je voor het eerst een sollicitatie afrond bij Randstad, heel eenvoudig dus. Via je
'mijn Randstad' account beheer je gemakkelijk je gegevens en gaan je volgende sollicitaties nog!  
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