
 

Sales Executive MampE - Van der Valk hotel Veenendaal

Locatie Utrecht, Veenendaal
https://www.advertentiex.nl/x-1160260-z

  Van der Valk Hotel Veenendaal is eind 2014 geopend en is niet te missen als je over de A12 langs
Veenendaal rijdt. Het hotel beschikt over 152 hotelkamers, een restaurant met ruim 300 zitplaatsen en
een hotelbar. Daarnaast beschikt het hotel over vijftien multifunctionele zalen die zowel voor
vergaderingen, congressen als feesten en evenementen worden ingezet.

Functiebeschrijving
Wij zijn op zoek naar een enthousiaste en flexibele collega voor de functie van Sales Executive Meeting
& Events!

Heb je passie voor het organiseren van evenementen, word je enthousiast van het ontvangen van
gasten, ben jij gastvrij en commercieel? Dan zijn wij op zoek naar jou!

Op de Salesafdeling ben je het visitekaartje van onze 15 multifunctionele vergaderzalen. Je bent het
eerste aanspreekpunt voor gasten, contactpersonen en collega's.

Functie-eisen
Functie omschrijving

Het behandelen en verwerken van aanvragen voor (grote) groepen, partijen en evenementen.
Het genereren van omzet door de verhuur van zalen en de organisatie van partijen en evenementen.
Verwerken van reserveringen naar interne instructies, waarbij je zorgdraagt voor een optimale
communicatie met de betrokken afdelingen.
Coördineren en assisteren bij de uitvoering van de werkzaamheden op het gebied van events, waarbij je
tevens verantwoordelijk bent voor de aanlevering/aanwezigheid van de afgesproken voorzieningen.
Je bent het aanspreekpunt voor collega's en gasten.
Het opstellen en afsluiten van offertes.
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Het maken van sluitende calculaties samen met de Sales Manager Groups, Meetings & Events.
Het onderhouden van bestaande klanten en het genereren van potentials.
Verzamelen van gegevens ten behoeve van de administratie en facturering na afloop.
Aftersales en klachtenafhandeling.

Functie eisen

HBO denk- en werkniveau.
Passie voor je vak: de juiste combinatie tussen gastvrijheid, persoonlijke aandacht en service.
Karaktereigenschappen: enthousiast, commercieel, nauwkeurig, ondernemend, representatief,
stressbestendig en een teamplayer.
Je hebt een flexibele instelling en geen 9-17 mentaliteit.
Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal (in woord en geschrift) is een pré.
Kennis van MS Word, Excel en Outlook.
Kennis van IDPMS is.  
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