
 

Projectondersteuner

Locatie Noord-Brabant, Ulvenhout
https://www.advertentiex.nl/x-1178508-z

  Driessen verbindt mens en werk in de sectoren overheid, onderwijs, zorg & welzijn en cultuur. Zo
creëren wij werkgeluk voor meer dan 15.000 talenten die op hun beurt miljoenen mensen gelukkig
maken. Want mensen die werken in de publieke sector maken de wereld elke dag een stukje mooier. Een
stukje gelukkiger. En dat werkt door.

Functiebeschrijving
Ben jij proactief, accuraat en vind je het leuk om projectmatig te werken? Beschik jij daarnaast over
werkervaring als projectondersteuner? Dan is dit wellicht de vacature voor jou!
Voor de RAV Brabant Midden-West-Noord zijn wij per direct op zoek naar een Projectondersteuner. Het
betreft een functie voor 8-16 uur per week, voor in eerste instantie een jaar. Wekt dit je interesse? Lees
dan snel verder!

Als projectondersteuner ben je werkzaam ter ondersteuning van de projectleider. Je zorgt voor het
opstellen van een plan van aanpak, het bewaken van de voortgang en de bijbehorende administratieve
project ondersteuning. Je verzorgt de voorbereiding van communicatie rondom het project, stelt
rapportages op en voert diverse uitvoerende administratieve taken uit.
De werkzaamheden nemen in eerste instantie 8 uur per week in beslag, dit gaat oplopen naar 16 uur per
week. Het betreft een project van 1 jaar.

Functie-eisen

Je beschikt over een relevante afgeronde MBO opleiding;
Je hebt recente werkervaring als projectmedewerker;
Je hebt kennis en ervaring met projectmatige administratieve processen;
Kennis en affiniteit met diverse automatiseringsprogramma's waaronder kantoorautomatiseringssoftware
o.a. Word, Excel en Outlook;
Goede mondelinge en schriftelijke uitdrukkingsvaardigheden.
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Arbeidsvoorwaarden

Een afwisselende baan bij een regionale ambulancevoorziening;
Een reiskostenvergoeding van €0,19 cent per km tot een maximum van vijftig kilometer enkele reis;
Je wordt beloond met een salaris conform cao Ambulancezorg (€2.172 - €2.669 o.b.v. 36 uur). Inschaling
o.b.v. ervaring;
Je bouwt naar rato 25 dagen per jaar op en je ontvangt 8,33% vakantiegeld over je verdiende salaris
Een gratis wisselend aanbod aan opleidingen & workshops;
Korting bij meer dan 300 sportscholen, verspreid door heel Nederland;
Doorbemiddeling na uitstroming: Driessen!  
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