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Projectcordinator - Hotel Arena
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De vacaturesite voor de hotellerie

OFgemD

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-1208242-z E

Hotel Arena is een buitengewoon stadshotel met diepe wortels in Amsterdam en met haar voeten in het
gras van het Oosterpark. In de groene beschutting van ons monumentale pand vieren we de contrasten
die Amsterdam kleuren. Stimuleren we bijzondere ontmoetingen tussen gewone mensen en gewone
ontmoetingen tussen bijzondere mensen. Hotel Arena heeft 4 sterren, 139 kamers, event studio's, het
café-restaurant PARK, een verborgen patio en een oude kapel. Al met al de plek waar je eet, drinkt,
werkt, slaapt, danst. Waar je praat en luistert, ontdekt en herkent, thuiskomst, uitgaat en grenzen verlegt.

Hotel Arena is een echt Amsterdams 4* Hotel. Niet opdringerig maar wel volledig. Open, Gastvrij,
Tolerant, en met een culturele identiteit. Een plek waar 24 uur per dag beweging is, de meest
uiteenlopende evenementen en vele spontane en onverwachte ontmoetingen plaatsvinden. Hier ontmoet
hip, zakelijk, creatief talent, jong en oud elkaar. Van 's ochtend vroeg tot 's avond laat, van ontbijt tot
nachtelijk avontuur. Dit allemaal in het hotel, restaurant, café en in de bijzondere zalen.

Functiebeschrijving
Hotel Arena | PARK is op zoek naar een leergierige en handige Projectcodrdinator!
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maar ook in de lokale en verse producten die wij serveren.

Waar gaat deze vacature over?

Binnen Hotel Arena runnen wij via een Managementteam het hotel en bijbehorend restaurant. Naast een
meer operationele rol werkt het MT ook continue aan plannen voor de toekomst. Zo denken we
bijvoorbeeld na over ons portfolio en identiteit en hoe we onszelf in de markt zien op het moment dat we
volgende jaar 30 jaar bestaan. Er zijn veel plannen en aandachtsgebieden en om die reden zoeken wij
(voorlopig) tijdelijke ondersteuning bij het uitwerken hiervan en bereiken van onze deadlines. De
projectcodrdinator zal hierbij functioneren als “spin in het web” en is de schakel tussen de diverse
afdelingen. Je houdt de projectplanning bij voor allemaal en signaleert tijdig bij het MT als er vertragingen
dreigen te ontstaan. Je bereidt vergaderingen voor en geeft opvolging door het verzamelen van
agendapunten, inventariseren en verspreiden van stukken, notuleren, uitwerken van verslagen en het
bewaken van actielijsten. Je maakt overzichten zodat de GM en/of MT overzicht houden. Je hebt een
goed teamgevoel en door je natuurlijke leiderschapsstijl stuur je op resultaat terwijl je niet
eindverantwoordelijk bent.

Aan dynamiek en verantwoording dus geen gebrek!

Functie-eisen
Wie ben jij?

HBO werk- en denkniveau (bijvoorbeeld bedrijfskunde, MER, hotelschool e.d.)
Beheerst het Nederlands uitstekend zowel mondeling als schriftelijk

Enige ervaring in projectmanagement is een pré

Heeft gewerkt in een of meer afdelingen binnen de hotelsector

Administratief zeer vaardig (MS Office e.d.)

Wat bieden wij?

Fulltime baan voorlopig voor 8 maanden.

Je gaat werken in een inspirerende en informele werkomgeving in een dynamische organisatie en de
kans op het verbreden en verdiepen van je kennis en vaardigheden.

We bieden een fijne werksfeer met leuke en sociale collega's die samen een hecht team vormen;

We hebben aantrekkelijke arbeidsvoorwaarden zoals een goed salaris, leuke personeelsuitjes,
personeelskorting en de mogelijkheid tot een overnachting voor 2 personen na je eerste contract.
Voldoe je aan het bovenstaande profiel en ben je opzoek naar een nieuwe uitdagende baan? Solliciteer
dan direct door je motivatiebrief en curriculum vitae te sturen naar: work@hotelarena.nl. Voor meer
informatie kan je contact opnemen met de afdeling HR via mail of bel 020 — 850.
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