
 

Juridisch medewerker DUO

Locatie Zuid-Holland, The Hague
https://www.advertentiex.nl/x-1253757-z

Driessen verbindt mens en werk in de sectoren overheid, onderwijs, zorg & welzijn en cultuur. Zo creëren
wij werkgeluk voor meer dan 15.000 talenten die op hun beurt miljoenen mensen gelukkig maken. Want
mensen die werken in de publieke sector maken de wereld elke dag een stukje mooier. Een stukje
gelukkiger. En dat werkt door.

Functiebeschrijving
Haal jij voldoening uit het beantwoorden van vragen die betrekking hebben op de uitvoering van wet- en
regelgeving op onderwijsgebied? Heb jij een dienstverlenende instelling en een juridisch diploma? Dan
zijn wij per direct op zoek naar jou!
In samenwerking met Dienst Uitvoering Onderwijs (DUO) in Den Haag zijn wij per direct op zoek naar
een Juridisch Medewerker Voorlichting. Het betreft een functie voor 36 uur per week, waarbij je je
werkzaamheden tussen 08:30 - 17:00 uur uitvoert. In deze rol werk je gedeeltelijk vanuit thuis dus wordt
er een flinke dosis zelfstandigheid van jou verwacht.
De vacature is tot eind februari 2022, met kans op verlenging!

Tijdens jouw rol als juridisch medewerker voorlichting ben je verantwoordelijk voor het leveren van de
benodigde input voor rapportages en je signaleert de ontwikkelingen binnen het onderwijsveld zodat er
proactief verbeteringen kunnen komen. Verder bestaat jouw takenpakket uit:

Het beantwoorden van vragen van scholen, instellingen, gemeenten en bedrijven telefonisch en per mail,
dit doe je vanuit het perspectief van klanten;
Afhandelen van vragen door gebruik te maken van het kennismanagementsysteem;
Complexe vragen zet je door naar de specialisten, je weet hierbij achter de kern van de vraag te komen
zodat je jouw collega van een juiste terugkoppeling kan voorzien;
Het verzamelen en registreren van binnenkomende vragen en gegeven antwoorden in het CRM-systeem.

Functie-eisen
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Je beschikt over minimaal een mbo niveau 4 of hbo diploma in de juridische sector;
Je hebt enkele jaren ervaring met soortgelijke werkzaamheden en je maakt nieuwe systemen snel eigen;
Je bent communicatief vaardig en beheerst de Nederlandse taal uitstekend, zowel in woord als geschrift;
Je hebt een zeer dienstverlenende instelling en helpt graag anderen.

Arbeidsvoorwaarden

Je wordt beloond met een goed salaris van €16,70 bruto per uur, dit komt neer op €2605,10 per maand
op basis van 36 uur;
Een uitdagende baan met afwisselend takenpakket bij een overheidsorganisatie;
Een volledige reiskostenvergoeding wanneer je reist met het openbaar vervoer, ideaal want de locatie ligt
tegenover het Centraal Station;
Je bouwt 8,33 % vakantiegeld en naar rato 25 vakantiedagen per jaar op over jouw verdiende salaris;
Een gratis wisselend aanbod aan opleidingen & workshops;
Korting bij meer dan 300 sportscholen, verspreid door heel Nederland;Websitebanners.recruitmenttechno
logies.com/adnetwork/servlet/advertbeans.trackingservlet?seid=88137911&t=101&cid=drss-nl&vid
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