
 

Medewerker salarisadministratie

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-1359853-z

-

Bedrijfsomschrijving

Onze opdrachtgever is een wereldwijd en toonaangevend productiebedrijf in dakpannen, waarvan het
hoofdkantoor gevestigd is in Montfoort.

Functieomschrijving

Heb jij ervaring als salarisadministrateur? Lees dan snel verder!

Je bent verantwoordelijk voor het voorbereiden, uitvoeren en verwerken van de volledige
salarisadministratie voor ruim 300 medewerkers en voor het interne beheer van het softwarepakket. Je
ontvangt maandelijks de gegevens van de diverse locaties en verwerkt de mutaties in het salarissysteem
Cobra.

Daarnaast bestaan je werkzaamheden uit:

Het beheren en coördineren van de verlofadministratie / digitale verlofsysteemHet invoeren van
maandelijkse loonmutatiesHet verzamelen en verwerken van de output uit de tijdregistratiesystemenHet
ondersteunen en beantwoorden van vragen van managers en individuele medewerkers op jouw
vakgebiedHet ondersteunen en uitvoeren van projectenHet verstrekken van informatie aan diverse
instanties waaronder de belastingdienst, UWV, SVB en de ArbodienstHet beheren van diverse collectieve
werknemersverzekeringen

Functie-eisen

HBO werk -en denkniveau Je bent in het bezit van een praktijkdiploma loonadministratie Je hebt 3 tot 5
jaar ervaring met salarisadministratie Personeelsverzekeringen zijn voor jou ook niet onbekend Je bent
een zelfstandige teamplayer Je hebt goede kennis van ExcelJe werkt accuraat, pro actief en bent
servicegerichtKennis van Cobra en SAP is een pre 
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Arbeidsvoorwaarden

Een zelfstandige, afwisselende en uitdagende functieSalaris is afhankelijk van leeftijd en ervaringJe gaat
werken bij een professionele organisatie waar ruimte is voor persoonlijke
ontwikkelingWebsiteeasyapply.jobs/r
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