
 

Werkvoorbereider Ondergrondse Infra

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-1386117-z

Functieomschrijving

Resultaat gerichte commerciële werkzaamheden, alsmede algemene administratieve werkzaamheden.

Wegens aanhoudende groei bij een van onze opdrachtgevers zijn wij opzoek naar een (junior) werkvoorbereider. Je bent minimaal 28 uur per week beschikbaar. In deze
functie ondersteun je de uitvoerders en werkvoorbereiders. Je heb veel contact met de netbeheerders, monteurs en je directe collegas.

Klic meldingen aanvragen en toewijzen zijn voor jou geen probleem. Hiernaast controleer jij de werkopdrachten op compleetheid en maakt ze digitaal voor de monteurs.
Ook plan jij de storingsdiensten in voor de monteurs en houdt ze hier van op de hoogte. Afrekenstaten opmaken, controleren en indienen is ook een van je dagelijkse
taken.

Over onze opdrachtgever:

Onze opdrachtgever is een landelijk opererende organisatie waarbij je te werken komt in een dynamische werkomgeving met een prettige werksfeer, een marktconform
salaris en goede secundaire arbeidsvoorwaarden.

Arbeidsvoorwaarden:

- Uitstekend salaris (Bij fulltime dienstverband tussen de 1600,- en 2500,- bruto per maand);

- Investering in jouw persoonlijke groei en ontwikkeling;

- 24 vakantiedagen en 13 ATV dagen op basis van een fulltime dienstverband;

- Reiskostenvergoeding;

- Goede pensioenregeling;

- Bij gebleken geschiktheid een vast contract;

- Ruime mogelijkheden tot het volgen van opleidingen.
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Functie-eisen

Minimale vereisten:

- MBO diploma niveau 2 of 3 richting (technische) administratie;

- Je bent zowel communicatief als computer vaardig;

- In bezit van een rijbewijs B;

- De druk die soms komt kijken bij deze baan kan jij goed aan, je bent zelfstandig maar kan ook goed samenwerking met de direct collegas;

- Je hebt een flexibele houding en een 8-5 mentaliteit ken je niet.

Sollicitatieprocedure

Ons referentienummer: 2013492Websiteeasyapply.jobs/r

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               2 / 2

http://www.tcpdf.org

