Secretaresse starter

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-1392151-z

Ben jij op zoek naar een veelzijdige baan als startende Secretaresse
Wil je graag werken in een jong en enthousiast team?
Lees dan snel verder!

Secretaresse Starter!
Heemstede, 36 uur per week

Wat ga je doen?
Als startende Secretaresse werk je onder begeleiding van en samen met de Directie en het Serviceteam. Je ondersteunt op verschillende gebieden van
(contract)-administratie tot huishoudelijke taken. Ook sta je klanten telefonisch te woord.

De ideale Secretaresse:
Een positieve instelling
Enthousiast en leergierig
In het bezit van een auto

Wat bieden wij
Je krijgt een uitdagende functie in een groeiende organisatie in een zeer enthousiast, gezellig en jong, hardwerkend team van collega’s. Voor de lunch wordt gezorgd en
er is vaak een vrijdagmiddagborrel!
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