
 

HR medewerker

Locatie Overijssel, Albergen
https://www.advertentiex.nl/x-1524222-z

Heb je ervaring als HR-medewerker en ben je op zoek naar een nieuwe uitdaging bij een dynamische
organisatie met Twentse nuchterheid?

Bedrijfsomschrijving

Dit bedrijf richt zich op innovatieve, duurzame en
milieuvriendelijke producten voor voertuigen. Meer dan 80 medewerkers gingen je
al voor en gaan met veel enthousiasme naar het werk! Dat zorgt voor een informele
werksfeer waarbij je veel nauw contact hebt met je collega’s. Op het kantoor werken 15 personen, de
overige collega's bekleden uitvoerende werkzaamheden en zijn vooral te vinden in de productiehal. Het
bedrijf heeft een platte organisatiestructuur, waardoor er korte lijnen zijn,
snel geschakeld kan worden en nauw samen wordt gewerkt. 

Functieomschrijving

Als HR-medewerker heb je een operationele rol! Je bent veelal zelfstandig aan het werk, jij bent immers
de enige HR-medewerker binnen de organisatie! Dit brengt veel verantwoordelijkheid en tevens vrijheid
met zich mee. Als HR-medewerker sta jij met je beide benen op de grond. Zo vind je het leuk om dingen
zelf uit te zoeken en sta je bekend om jou pro-actieve houding. Hoe jouw
werkweek eruit ziet? Afwisselend! Je zorgt ervoor dat personeelsdossiers
volledig en correct zijn opgeslagen, verzorgt de aanmelding bij pensioenfonds
en overige instanties en je bent het aanspreekpunt voor medewerkers wie vragen kunnen
hebben over salaris, CAO en overige personeel gerelateerde zaken. Je houdt je
ook bezig met de maandelijkse salarisverwerking en arbeidsovereenkomsten, het
verwerken van mutaties en bewaakt ziekmeldingen. De werkdag wissel je af met
gesprekken met de afdelingshoofden frequent-verzuim en het werven van nieuwe
medewerkers. Ook rapporteer je HRM-kengetallen aan het management en maken van
salaris- en administratieve taken deel uit van de functie. Je bent hier als
HRM-medewerker dé spin in het web die van alle markten thuis is en onmisbaar is
binnen de organisatie.
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Een afgeronde MBO opleiding, niveau-4 denk en
werkniveau
Je hebt goede kennis van MS-Office programma’sGoede beheersing van de Duitse en Engelse taal 2-5
jaar ervaring in een soortgelijke rolJe bent 24 uur in de week beschikbaar

Arbeidsvoorwaarden

Een baan voor 24 uur in de week, waarbij je in overleg jouw werkdagen mag uitkiezenVeel vrijheid en
zelfstandigheid bij het uitvoeren van je werkzaamhedenDe primaire en secundaire arbeidsvoorwaarden
zijn goed geregeld; je wordt beloond met een uitstekend salaris en bouwt vakantiedagen opJe komt te
werken in een informeel, echt team, met een gezonde dosis humorRuimte om opleidingen, cursussen of
trainingen te volgen (hiervoor is budget beschikbaar)Last but not least: er worden regelmatig
personeelsuitjes georganiseerd!

Sollicitatieprocedure

Roanne Bonke
0541-24 12 00

Roanne Bonke
0541-24 12 00Websiteeasyapply.jobs/r
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