
 

Medewerker Events

Locatie Utrecht, Utrecht
https://www.advertentiex.nl/x-1691033-z

Ben jij sterk in organiseren en vind je het leuk om deel uit te maken van een events team?

Bedrijfsprofiel

Onze opdrachtgever is gespecialiseerd in informatie en nascholingsproducten voor de gezondheidszorg.
Het is een organisatie met 35 medewerkers. Het bedrijf is gevestigd in Utrecht. We vertellen graag meer
over dit bedrijf tijdens een persoonlijk gesprek!

Jouw taken en verantwoordelijkheden

Als Medewerker Events ben je samen met je collega's verantwoordelijk voor het organiseren van events,
cursusdagen en webinars, inclusief de administratieve werkzaamheden die hierbij komen
kijken. Daarnaast:

ben je samen met een collega eerste aanspreekpunt voor deelnemersvragen via mail en telefoon;heb je
contact met sprekers, locaties en uitgevers voor de webinars en cursussen;ondersteun je de
congresmanagers op locatie en pakt proactief praktische zaken op;ben je host van online workshops en
ontvang je deelnemers bij events;houd je de websites bij waar geplande events en webinars vermeld
staan.

Functie-eisen

Naast jouw nauwkeurigheid en georganiseerde manier van werken, ben je sociaal vaardig en kun je goed
omgaan met onverwachte situaties. Verder vragen we het volgende:

minimaal mbo+-niveau;je kunt snel schakelen en prioriteiten stellen;je bent niet bang je handen uit de
mouwen te steken en gaat servicegericht te werk;flexibele beschikbaarheid (32 uur), indien nodig werk je
's avonds;je hebt geen moeite met applicaties als Zoom, Teams, MS Office en nieuwe programma's
maak je je snel eigen.
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Arbeidsvoorwaarden

Onze opdrachtgever is een groeiend mediabedrijf in Utrecht. Je komt te werken in een klein en gedreven
team en bent samen verantwoordelijk voor alle werkzaamheden rondom georganiseerde events. Je mag
de volgende arbeidsvoorwaarden verwachten:

bruto maandsalaris tussen € 2.150,- en € 2.500,- obv 36 uur;de mogelijkheid om deels thuis te werken
(wel graag 2 tot 3 dagen op kantoor);veel ruimte om jezelf verder te ontwikkelen;tweewekelijkse
bedrijfsborrels en andere personeelsactiviteiten;vrij te besteden boekenbudget.Websiteeasyapply.jobs/r
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