
 

Werkvoorbereider elektrotechniek

Locatie Gelderland, Elburg
https://www.advertentiex.nl/x-1716222-z

Ben jij een ervaren werkvoorbereider? Dan is een snelgroeiend en dynamisch bedrijf in Elburg op zoek naar jou!

Bedrijfsomschrijving

Jouw toekomstige werkgever is ruim 10+ jaar een begrip in de beveiligingsindustrie, waarbij veiligheid te allen tijde voorop staat en waarbij enkel met de meest
hoogwaardige kwaliteitsmaterialen én producten wordt gewerkt. De bedrijfscultuur is hier te omschrijven als open en direct met korte (communicatie)lijnen. Regelmatig
worden er toolbox meetings georganiseerd zodat zowel de buitendienst als de binnendienst collega's elkaar blijven zien én zodat iedereen tegelijkertijd op de hoogte kan
worden gebracht van de nieuwste weetjes, ontwikkelingen en veranderende wetgevingen in de branche (met taart!). Verder worden er regelmatig leuke personeelsuitjes
georganiseerd, onder het mom van "teambuilding" en "1 team, 1 taak"!

Functieomschrijving

De functie van werkvoorbereider binnen dit bedrijf zal voor 80% bestaan uit administratieve werkzaamheden. Belangrijk is hiervoor dat je weet om met Excel en Word te
werken. Daarnaast werk je ook met een eigen softwareprogramma voor het maken van de planningen. Bij het maken van de planningen houdt je rekening met prioriteiten
en onverwachtse (spoed)klussen die kunnen opspelen. Per maand ben je verantwoordelijk voor het inplannen ongeveer acht grote projecten. Gezien deze planningen af
en toe kunnen veranderen is het goed om in de planningsfase goed de contacten te onderhouden met de betrokken partijen. Deze contacten zullen niet sales-gerelateerd
zijn, daarvoor werk je nauw samen met de afdeling verkoop.

Naast deze administratieve werkzaamheden houd je, je de andere 20% van de tijd bezig met de voorraad, wagenparkbeheer en inkoop van de benodigde materialen. Je
hebt de leiding over twee monteurs. Met deze monteurs heb je dagelijks contact en evalueer je regelmatig hoe het gaat. Als werkvoorbereider geef je veel sturing en is
het belangrijk dat je een groot verantwoordelijkheidsgevoel hebt.

Als werkvoorbereider werk je fulltime, de werktijden zijn doordeweeks van 8.00 uur – 16.30 uur.

Functie-eisen

Om in aanmerking te komen voor deze functie vragen we het volgende:

Relevante werkervaring als werkvoorbereider, bij voorkeur bij een technische organisatie.Affiniteit met techniek is vereist.Kennis van Excel, Word en basiskennis van
Autocad.Besluitvaardige instelling, je weet op het juiste moment de goede knopen door te hakken.Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal, in woord en
geschrift.
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Arbeidsvoorwaarden

Voor de functie van werkvoorbereider heeft dit bedrijf je het volgende te bieden:

Salarisindicatie van € 2.700 en € 3.500 o.b.v. 40 uur, afhankelijk van kennis en ervaring.Vrijheid voor eigen inbreng binnen de functie.Mogelijkheid tot het volgend van
opleidingen.Leuke collega’s waarmee ook regelmatig personeelsuitjes worden georganiseerd.Een baan voor de langere termijn, met uitzicht op vast dienstverband!

Sollicitatieprocedure

Stap 1. Solliciteer op deze baan via de sollicitatieknop.
Stap 2. Wij bellen je voor een telefonische kennismaking.
Stap 3. Wij plannen een persoonlijke kennismaking in bij FlevoDirect.
Stap 4. Wij stellen je voor aan je nieuwe werkgever en je gaat hier op gesprek.
Stap 5. Je krijgt de baan aangeboden en kan aan de slag!

Nog niet “klaar” om te solliciteren en wil je nog iets weten?
Geen probleem! Bel ons op T: 036 - 521 81 60 of stel je vraag via WhatsApp T: 085 - 065 99 35.Websiteeasyapply.jobs/r
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