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De rol van Documentor is ingesteld om te zorgen dat het administratieve werk binnen het KvG en
Maintenance werkproces efficient wordt uitgevoerd. ledere KvG medewerker heeft binnen het werkproces
zijn/haar eigen verantwoordelijkheden en wordt bij het invoeren of opvragen van gegevens ondersteund
door een Documentor.

Heb jij de ambitie om Documentor te worden?
Taken en Bevoegdheden

Algemene administratieve ondersteuning inspectiegroep.Het op basis van de PPM lijst voorbereiden van
de leidinginspecties.Het bijhouden van de statuslijst van de inspecties Piping Circuits.Het ondersteunen
van inspecteurs bij het vullen en up to date houden van de managementsystemen SAP, Meridium, LID,
en de equipment folder.Het verwerken van de eindrapportages in Meridium en het afmelden van de
Notifications.Het opstellen van Notifications ten behoeve van de opvolging uit de periodieke
inspecties.Het tijdig documenteren, opslaan en weer terughalen van informatie.Het updaten van de
managementsystemen op basis van de informatie (waaronder MoC) van Engineering Solutions, zoals
linelist.Het filen / archiveren van de inspectieplannen, -scopes en —rapportage.Het up to date houden van
de Mechanical Integrity Equipment File (MIEF).Het afmelden van inspectie notifications en PM orders
planning group P50 (KvG) in SAP en Meridium.Het codrdineren van wijzigingen in SAP via MDA.Het
assisteren bij de FMEA'’s PCE: status, progress, maandelijkse KPI-rapportage, digitaal beheer
WEBEDMS.Codérdineren en filen van de Verklaringen van Ingebruiknemen (VvI's).SME ten behoeve van
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de Integrated Supply Chain organisatie, Human Resources en Finance die samenwerken om duurzame
oplossingen aan hun partners in Europa, het Midden-Oosten, Afrika en India aan te bieden.

Solliciteren
U kunt solliciteren door op onderstaande link te klikken.Websitewww.mmimir.nu/track
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