
 

Medewerker binnendienst

Locatie Zuid-Holland, Rijswijk
https://www.advertentiex.nl/x-1813558-z

Functieomschrijving

Ontdek jouw talent voor het regelen van zaken in een dynamische omgeving! Ben jij een ondernemende,
ambitieuze en zelfstandige professional die gedijt onder verantwoordelijkheid? Dan is dit dé kans voor
jou!

Voor dit jonge bedrijf, gespecialiseerd in glas- en gevelonderhoud, schoonmaakonderhoud en zowel
grote als kleine verbouwingen, zijn we op zoek naar een enthousiaste medewerker binnendienst. In deze
afwisselende administratieve functie speel je een cruciale rol in het plannen, organiseren en coördineren
van diverse werkzaamheden bij onze opdrachtgevers, om ze vervolgens over te dragen aan de
uitvoerders.

Als medewerker binnendienst ben jij het stralende visitekaartje van dit bedrijf. Je geniet ervan om
werkzaamheden bij opdrachtgevers te plannen en organiseren, waarbij je uitstekend contact onderhoudt
met klanten en uitvoerders. Jouw vriendelijke en professionele benadering zorgt ervoor dat onze klanten
zich gehoord en geholpen voelen. Je komt te werken in een bruisende omgeving waar continu nieuwe
uitdagingen op je pad komen. Dit is dé plek waar jij persoonlijk kunt groeien en jezelf verder kunt
ontwikkelen.

Een greep uit jouw takenpakket:
Aannemen en afhandelen van meldingen, zowel telefonisch als digitaal.Creëren van
opdrachten.Inventariseren van werkzaamheden en het efficiënt inplannen van de uitvoering.Controleren
en afhandelen van uitgegeven bonnen.Onderhouden van nauw contact met klanten en
uitvoerders.Uitvoeren van diverse administratieve (financiële) taken.

Functie-eisen

Wat verwachten wij van jou?
Uitstekende beheersing van de Nederlandse taal.Representatieve uitstraling, aangezien jij ons
visitekaartje bent.Sterke teamspeler met een proactieve instelling.Beschikbaarheid voor een fulltime
functie.Ervaring in facilitaire dienstverlening is een pré, maar ook zonder ervaring moedigen wij je aan om
te solliciteren.Let op! Het verkrijgen van een Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) is noodzakelijk voor
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deze functie.

Arbeidsvoorwaarden

Solliciteer nu en maak deel uit van ons groeiende en dynamische team waar jouw talenten tot bloei
komen. Wacht niet langer, want deze uitdagende kans wil je niet missen!
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