
 

Project Medewerker

Locatie Zuid-Holland, Kaag
https://www.advertentiex.nl/x-1972483-z

Inleiding

Heb jij oog voor detail en ben jij nauwkeurig in de verwerking van projectgegevens? Lijkt het jou leuk om regelmatig een productielocatie van onderaannemers te
bezoeken? Lees dan zeker snel verder, want mogelijk is deze afwisselende functie iets voor jou!

Bedrijfsomschrijving

Onze opdrachtgever is een wereldwijd toonaangevend bedrijf actief in de productie van luxe jachten. Binnen de organisatie zijn tal van disciplines aanwezig, van
Engineering tot Productie tot Finance. Je werkt in een omgeving waar je direct zicht hebt op het eindproduct. Je werkt in een team van 12 projectleden vanuit de diverse
disciplines die er zijn.

Functieomschrijving

Als Project Medewerker ben jij onderdeeel van een projectteam van 12 medewerkers. Dit team leunt op de informatie die jij beheert. In samenspraak met dit team zal je
wekelijks een leverancier gaan bezoeken (expediting) en de voortgang op locaties in de Randstad gaan beoordelen. Jij koppelt dit terug aan het team en legt de
conclusies vast in de projectadministratie.

Naast deze belangrijke taak zal jij bezig zijn met een scala aan werkzaamheden:

Beheren van agenda's en plannen van vergaderingen voor het projectmanagementteam, inclusief het regelen van vergaderruimtes en het voorbereiden van
stukken;Zorgen voor de beschikbaarheid en bekendheid van digitale documenten, zoals notulen en scheepscertificaten in samenwerking met de Document
Controller;Nauw samenwerken voor het vastleggen, borgen, uploaden en verdelen van tekeningen en andere documenten;Organiseren van uiteenlopende activiteiten
voor het projectteam, zoals buitenlandse reizen en teamactiviteiten;Secretariële, administratieve, facilitaire en organisatorische ondersteuning van het projectteam in alle
facetten.

Functie-eisen

Om in aanmerking te komen voor de functie van Project Medewerker neem jij mee:

MBO niveau 4 opleiding met 3 jaar relevante administratieve werkervaring in een projectgestuurde productie-omgeving;In het bezit van rijbewijs (indien geen eigen auto,
verzorgen wij een auto gedurende dit project);Uitstekende kennis van MS Office;De communicatie zal met name in het Engels verlopen en deze taal beheers jij dan ook
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volledig, naast de Nederlandse taal.

Arbeidsvoorwaarden

Als Project Medewerker kan je rekenen op:

Een dynamische afwisselende baan binnen een informeel team;Een salaris tussen €3.300,- en €4.500,- per maand o.b.v. een 40-urige werkweek;Functie voor 24 uur per
week en indien gewenst uit te breiden naar 32 uur per week; Het betreft een functie tot half 2026 met de mogelijkheid tot herplaatsing in soortgelijke projecten met uitzicht
op een vast contract;Indien je met je eigen auto rijdt, ontvang je reiskostenvergoeding van €0,23 per km (voor woon-werk én werk-werk kilometers);Daarnaast geniet van
40 vrije dagen op jaarbasis bij een fulltime dienstverband.

Sollicitatieprocedure

Ben je geïnteresseerd in deze functie en voldoe je aan het profiel? Upload je CV en motivatie, dan nemen wij zo spoedig mogelijk contact met je op.

Qualified People is al meer dan 30 jaar actief op het gebied van arbeidsbemiddeling binnen de branches Maritiem & Offshore, Energie, Olie & Gas, Industriële
Dienstverlening en Civiele Techniek. Onze expertise ligt met name binnen de vakgebieden werktuigbouwkunde, E&I, Civiele Techniek, Procestechniek, Interieurbouw en
HR.

Qualified People stelt haar kandidaten centraal! Alle talentvolle kandidaten krijgen bij ons een zeer persoonlijke benadering en de aandacht die zij verdienen.

Qualified People is een flexibele organisatie en wil het thuiswerken stimuleren. Het werken vanuit huis moet uiteraard bij de functie passen en zal niet voor iedere functie
mogelijk zijn. Maar wij willen graag met je meedenken en meewerken aan mogelijkheden en oplossingen.

Voor meer informatie neem je contact op met Nathalie Bogerd via telefoonnummer 06 20 375 034. Vacaturenummer: 10634.Websiteeasyapply.jobs/r
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