
 

stage receptionistefacilitair medewerker Snelafstuderen 

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-735300-z

Wij zijn per 1 september op zoek naar een stagiaire voor de periode van 5 a 6 maanden. Je werkt 4 tot 5
dagen per week van half 9 tot 5 uur.
Wil je een nuttige stage lopen bij een jonge, niet-hiÃ«rarchische organisatie die gericht is op studenten?
Wil je graag meehelpen om de dagelijkse gang van zaken op kantoor en het contact met klanten beter te
laten verlopen? Dan is deze vacature voor jou.
Â 
Beschrijving
Wij zoeken een verantwoordelijke, communicatief vaardige en sociale student die wil kennismaken met
verschillende functies binnen ons bedrijf. Je hebt contact met studenten en scriptiebegeleiders,
beantwoord hun vragen en lost zelf eventuele problemen op. Jij bent gastheer/vrouw van de locatie en
bent verantwoordelijk voor het locatiebeheer. Je werk in onze online omgeving en voert lichte
administratie taken uit. Daarnaast denk je mee over wat er verbeterd zou kunnen worden. Bijvoorbeeld,
met welke boodschap kunnen wij studenten het beste bereiken? Of, hoe kunnen we ervoor zorgen dat we
meer ingevulde evaluaties ontvangen van studenten. Kortom je werkt gewoon mee als onderdeel van het
team.
Â 
Vereiste
De belangrijkste eis is dat je ervaring of affiniteit hebt met de taken zoals hierboven omschreven en dat je
het leuk vindt om met studenten te werken.
Daarnaast zijn de volgende punten belangrijk:
Â·Â Â Â Â Â Â Â Â  Je beschikt over uitstekende sociale en communicatieve vaardigheden (schriftelijk en
mondeling)
Â·Â Â Â Â Â Â Â Â  Je bent klantvriendelijk, efficiÃ«nt en hebt oog voor details
Â·Â Â Â Â Â Â Â Â  Je hebt affiniteit met de doelgroep studenten en een representatieve uitstraling
Â·Â Â Â Â Â Â Â Â  Je hebt een flexibele instellingÂ 
Â 
Wat jij van ons mag verwachten:
Als jij stage komt lopen bij snelafstuderen werk je gedurende de stageperiode binnen een jong team. Je
krijgt afwisselende werkzaamheden met veel verantwoordelijkheid en krijgt genoeg ruimte om je tijdens
de stageperiode te ontwikkelen. Je krijgt een stagevergoeding van €150 (voor 32 uur) of €200 (voor 40
uur) per maand.
Â 
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Over Snelafstuderen
Snelafstuderen bestaat al 11 jaar en is de marktleider in professionele scriptiebegeleiding. Onze missie is
om bij te dragen aan persoonlijke ontwikkeling. Dit doen we door studenten te helpen op een leuke en
effectieve manier het beste uit hun scriptie te halen en vaardigheden op te laten doen die de rest van hun
leven van pas komen. Ons doel is om studenten de beste scriptiebegeleiding in Nederland aan te bieden.
Â 
Ben je geÃ¯nteresseerd in deze stage? Stuur ons dan je CV + foto en een korte motivatiebrief.
Voor meer informatie kun je contact opnemen met Nico.
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