Administratief Medewerker Weegbrug (Vatdlenstverband)

Adecco

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-769741-z
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Bedrijfsomschrijving

Voor een recyclebedrijf in Eindhoven zijn wij op zoek naar een fulltime Administratief Medewerker
Weegbrug voor vast dienstverband.
Functieomschrijving

De Administratief Medewerker Weegbrug draagt hoofdzakelijk zorgt voor het wegen van inkomend en
uitgaand vrachtverkeer en het correct invullen en opstellen van de daarbij behorende
transportdocumenten en begeleidende milieudocumenten. Je vraagt leveringstermijnen aan en maakt
inkoopcontracten. Daarnaast ben je verantwoordelijk voor de verwerking van in- en verkoopcontracten,
kostennota's en facturen, evenals het uitzoeken en analyseren van resultaat, kosten en cijffermatig
onderzoek (business controlling). Tevens verricht je alle voorkomende backoffice/ administratieve
werkzaamheden.

Functie-eisen

MBO werk- en denkniveau en ervaring in een soorgelijke functie. Je beschikt over een goede beheersing
van de Nederlandse taal in woord en geschrift. Een afgeronde administratieve opleiding is een prA©. Je
hebt een proactieve en resultaatgerichte instelling met oog voor detail. Je beschikt over cijfermatig inzicht
en een klantvriendelijke instelling. MBO werk- en denkniveau. Let op je werkt wekelijks in een verschoven
dienst van 07.00 uur tot 15.30 uur en 08.30 uur tot 17.00 uur.Gevraagd opleidingsniveau: minimaal
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