STUDENTEN OPGELET Leuke zome“baan(RECEPTIONIST(E)FACI

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://lwww.advertentiex.nl/x-774913-z

Functieomschrijving

Voor Arvato in Maastricht zoeken we voor de vakantieperiode van 23-7-2018 t/m 10-8-2018 een

Receptionist(e)/Telefonist(e)/Facilitair medewerk(s)er.

Naast deze vakantieperiode is het fijn als je op oproepbasis werkzaam kunt zijn, ook weer ter
-]‘- ra n Sta vervanging/opvang van de huidige persoon die deze werkzaamheden verricht.

Het betreft een tijdelijke functie, ideaal dan ook als je in de zomer een zakcentje wilt bijverdienen in een

superleuke functie!

Tot je takenpakket behoort 0.a.:

Het ontvangen en te woord staan van gasten aan de receptie; Het klaarmaken van vergaderzalen en

regelen van lunches; Bijvullen van de koffie/ thee machines; Het bijhouden van voorraden en het doen

van bestellingen; Aanspreekpunt zijn voor klachten; Het verhelpen van storingen aan bijvoorbeeld de

koffiemachines en printers; Het inbinden en lamineren van documenten; Het beheren van de uitgifte van

bijvoorbeeld beamers; Ook ben je contactpunt voor de huisbaas.

Het salaris is €9,11 bruto per uur, de werktijden zijn in dagdiensten van maandag t/m vrijdag en de eerste

werkdag is op 23 juli, daarvoor zul je nog een of meerdere dagen worden ingewerkt (betaald).

Kortom...lijkt het je leuk om te zorgen voor orde en netheid van diverse afdelingen binnen arvato, het

eerste aanspreekpunt voor bezoekers te zijn en het visitekaartje voor arvato?

Laat het ons weten via 043-3118240 of mail ons op arvatomaastricht@nl.randstad.com.

Uiteraard staat deze vacature open voor zowel mannen als vrouwen.
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