
 

Project- en communicatiemedewerker

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-777098-z

Bedrijfsomschrijving

Samenwerkingspartner van en voor de sector op het gebied van opleiding, werk en gezondheid in
transport en logistiek.
Functieomschrijving

Voor de afdeling Marketing & Innovatie van onze opdrachtgever zoeken wij t.v.v. zwangerschapsverlof
van een collega een Project- en Communicatiemedewerker voor 28 per week.
Het gaat om de periode van eind april tot half oktober.
De project- en communicatiemedewerker wordt ingezet ten behoeve van de uitvoer van diverse
projecten, beleids- en communicatieactiviteiten. De werkzaamheden worden binnen de aangegeven
kaders zelfstandig verricht, waarbij veelal naar eigen inzicht moet worden gehandeld, in nauw overleg
met de projectmanager, productmanager en/of adviseur communicatie. De project- en
communicatiemedewerker vervult een centrale rol bij interne en externe project- en
communicatiewerkzaamheden in de breedste zin van het woord. Hierbij houdt hij zich als onderdeel van
de afdeling Directie en de afdeling M&I zowel bezig met corporate communicatie als marketing
communicatie. De focus ligt op uitvoerende, organisatorische en coÃ¶rdinerende werkzaamheden.
Werkzaamheden zijn o.a.:
- Communicatie-ondersteuning voor corporate communicatie
- Bijhouden diverse mailboxen
- PR-monitoring
- Het plaatsen van berichten op de website en intranet en het maken van deze (input via interne
afstemming) berichten
- Voorraadbeheer communicatiemiddelen en verzenden via crm van nieuwsbrieven.
Daarnaast zal je voor diverse projecten ondersteuning geven;
- (in crm) Het bijhouden, aanvragen en versturen van inboxen, offertes, interventies, bevestigingen en
evaluaties.
- Plaatsen van berichten, versturen van uitnodigingen en het bijhouden van de websites.
Functie-eisen

Â MBO+/HBO starter
Â Relevante (communicatie)opleiding aangevuld met actuele projectmanagement trainingen
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Â Ervaring in een soortgelijke functie of startend HBO
- Ervaring met projectmatig werken en projectteams
- Ervaring in het voeren van projectadministratie
- Creatief en op niveau schrijven van teksten
- Werken met CRM-systemen
Â Goede beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift
- Kennis van online communicatie en social media
- Ervaring in het werken met geautomatiseerde systemen
- Goede sociale vaardigheden voor het creÃ«ren van draagvlak en betrokkenheid
- Pragmatisch, assertief en verantwoordelijk
Arbeidsvoorwaarden

Een uitdagende tijdelijke functie.
Salaris: €2329 - € 3241 bruto per maand op fulltime basis. Reiskosten obv 0,19 cent per km
(ongemaximeerd) of daadwerkelijk gemaakte kosten.
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