Administratief medewerker

Adecco

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://lwww.advertentiex.nl/x-783224-z

Bedrijfsomschrijving

Binnen het onderdeel van deze organisatie worden "zelfbouw" loodsen verkocht, voornamelijk aan de
particulieren markt. Ter ondersteuning van deze afdeling zijn wij op zoek naar een parttime administratief
medewerker voor 20 uur in de week.

Functieomschrijving

Het maken van offertes, het registeren van de wensen van de klant, veelvuldig (telefonisch) contact met
de klant, het nabellen van de uitgebrachte offertes, gegevens verwerken in het CRM systeem, afspraken
inplannen collega's, afspraken inplannen klanten, postbehandeling, algemene administratieve
ondersteuning.

Functie-eisen

MBO werk- en denkniveau, liefst ervaring op commercieel gebied, sociaal en communicatief vaardig,
nauwkeurig, goed kunnen werken met MS Office, zelfstandig en klantgericht. Wat kun jij van Adecco
verwachten?- Het bruto uurloon is in overleg maar marktconform.- 25 vakantiedagen op jaarbasis (bij
fulltime dienstverband);- Reiskosten worden vergoedt;- 8% vakantietoeslag;- ledere woensdag je salaris
gestort;- Na 26 gewerkte weken via Adecco ga je deelnemen aan ons pensioenfonds. Reageer vandaag
nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten. Eerst meer info? Bel
dan met 020-6544767 of stuur een e-mail naar Haarlem296@adecco.nl. We vertellen je graag meer over
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