
 

Medewerker Administratie

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-785894-z

Bedrijfsomschrijving

Jouw nieuwe werkgever is een jonge, grote verzekeringsmaatschappij in Amstelveen, een informele en
gedreven organisatie. De werklocatie is goed bereikbaar met het openbaar vervoer (sneltram vanaf
Amsterdam CS). En tussen de middag met zn allen lunchen in het bedrijfsrestaurant.
Functieomschrijving

In de functie administratief medewerker op de afdeling personenschade ben je onder andere
verantwoordelijk voor het ondersteunen van de afdeling. De werkzaamheden bestaan onder andere uit: -
Informatie in dossiers opzoeken en verwerken in een online systeem - Stukken aan dossiers toevoegen-
Info opvragen bij de klanten- Dossiers scanklaar maken - Het hebben van klantcontact m.b.t. bijvoorbeeld
ontbrekende stukken
Functie-eisen

Wij vragen- Je hebt HBO werk en denkniveau. - Je kunt makkelijk over muurtjes kijken- Je bent pro-actief
en wilt graag de handen uit de mouwen steken- Een juridische opleiding is een prÃ©Reageer vandaag
nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten!Of richt je sollicitatie aan
margot.van.de.graaf@adecco.nl. Voor meer info of vragen kun je bellen naar 06-53746263.Gevraagd
opleidingsniveau: minimaal HBO.Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring
gevraagd.Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Regio Amsterdam, telefoonnummer (020) 523 80 38.
Referentienummer van deze vacature:.
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