
 

Cordinator Contractadministratie (0 EUR)

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-789581-z

Wat ga je doen?
In deze rol ben je werkzaam op de afdeling Backoffice van Securitas. Deze afdeling is verantwoordelijk
voor de administratie en facturatie van verschillende typen contracten van Securitas en is hÃ©t
kenniscentrum op het gebied van contractinrichting en facturatie. De afdeling maakt groei door waardoor
wij op zoek zijn naar twee CoÃ¶rdinatoren voor onze Backoffice (duorol). In deze rol ben je
verantwoordelijk voor de dagelijkse aansturing van een groep medewerkers binnen de Backoffice en
functioneer je ook als meewerkend voorman/-vrouw als het gaat om de uitvoering van de
contractadministratie. Tevens zorg je ervoor dat de operationele doelstellingen gehaald worden. Je
rapporteert aan de Manager Backoffice.
Waar ben je goed in?
Jij zet graag jouw kennis op het gebied van contractmanagement in om processen zo optimaal mogelijk
te laten verlopen en weet hierin jouw team mee te nemen. Omdat het een nieuwe functie betreft op deze
afdeling deins jij er niet van terug om je eigen invulling te geven aan de rol binnen enkele gestelde
kaders. Hierin neem jij een actieve houding aan en toon jij initiatief om het beste in jouw team naar boven
te halen en de afdeling Backoffice verder te professionaliseren.
Securitas match

HBO werk- en denkniveau bij voorkeur in een economische of financiÃ«le richting
Relevante ervaring met contractadministratie, contractmanagement en/of contractbeheer
1-3 jaar leidinggevende ervaring
Cijfermatig inzicht
Klantvriendelijke & servicegerichte instelling
36-40 uur per week
Goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal
Locatie Utrecht
Het team
De afdeling Backoffice is gevestigd in Utrecht en bestaat uit ongeveer 25 medewerkers die verdeeld zijn
over verschillende teams. Er wordt hard gewerkt aan de verder professionalisering van de afdeling,
binnen een leuke werksfeer, waarin iedereen altijd voor elkaar klaarstaat.
Vind je dit interessant?
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Medewerkers krijgen bij Securitas de ruimte om zich te specialiseren en door te groeien. Daarnaast kun
je meedoen aan het Securitas MovesYou programma, waarbij jij iedereen eruit kan rennen tijdens de
Marathon van Rotterdam! Zo komen werk en sociale interactie samen bij Securitas.
Ben jij onze nieuwe CoÃ¶rdinator? Reageer dan nu via bovenstaande 'solliciteer'-button! Wil je eerst toch
wat meer informatie? Neem dan contact op met onze Recruiter Kim Thomas door te bellen naar
0615189106.
Een assessment maakt onderdeel uit van het sollicitatieproces. Bij aanname wordt er altijd een screening
bij de politie.
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