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Als Document Controller ben jij verantwoordelijk voor het beheer van alle technische documentatie aangaande grote infrastructurele projecten. Hiertoe ontwikkel jij een
centrale documentenlijst die je vervolgens ook zelf gaat onderhouden. Alle benodigde documenten en alle projecttekeningen krijgen van jou specifiek documentnummers.
Elke vraag naar een tekening of handleiding of andersoortig document gaat via de Document Controller. Werkzaamheden gaan plaatsvinden met Projectwise; het is dus
een pré als je hier al ervaring mee hebt.

De Document Controller houdt een nauwkeurige registratie bij van in- en uitgaande post en documentatie. Ook ben je verantwoordelijk voor archivering en distributie
hiervan. Je bewaakt de projectmailboxen en geeft ondersteuning aan het project waar dat nodig is. In jouw taak als Document Controller zorg je dat het hele systeem up-
to-date is en de juiste revisies worden.
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