Medewerk(st)er Postkamer

Adecco

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-797692-z

1§

Bedrijfsomschrijving

Je gaat aan de slag voor de marktleider op het gebied van elektronische producten en digitale
kantooroplossingen. Dit op een locatie in Eindhoven.Het betreft een fulltime, structurele functie voor
langere tijd. Jouw reiskosten boven de tien kilometer worden vergoedt!

Functieomschrijving

Heb jij affiniteit met repro en/of post? Heb jij zin om fulltime en structureel aan de slag te gaan? Wij gaan
graag met je in gesprek!Voor een locatie in Eindhoven zijn wij op zoek naar een medewerk(st)er
postkamer/repro. Deze medewerk(st)er postkamer is verantwoordelijk voor de bezetting van de
postkamer en verricht diensten mbt postverwerking bij de klant. Daarnaast rijdt je postrondes naar
verschillende locaties in de omgeving. Je werkzaamheden bestaan uit: (rood-) Bezetten van de
postkamer, vragen en klachten van klanten behandelen; (rood-) Frankeren, sorteren en registreren van
de binnenkomende en uitgaande post; (rood-) Overige administratieve taken, zoals bonnen invullen en
archiveren; (rood-) Rijden van dagelijkse postronde(s) in een elektrisch busje van de zaak.
Functie-eisen

Je hebt minimaal een MBO werk-en denkniveau. Het is belangrijk dat je in het bezit best van een
rijpewijs, aangezien je dagelijks een postronde rijdt naar diverse locaties met een elektrisch busje van de
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zaak. Daarnaast betreft het een zelfstandige functie waarin je nauwkeurig en klantgeoriA«nteerd te werk
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