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Bedrijfsomschrijving

Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-800350-z

Je werkt in een klein projectteam vanuit een Duits bedrijf die subcontractor is van een groot bouwproject

in Rijswijk.
Functieomschrijving

Voor een internationale onderneming in Rijswijk zijn wij met spoed op zoek naar een medewerker met
een bouwtechnische achtergrond (HBO/WO). Ook kandidaten die in de afstudeerfase van een
bouwtechnische opleiding zitten worden uitgenodigd te reageren! Je doet in korte tijd veel ervaring op
met de start-up fase van een groot bouwproject.
Het betreft een tijdelijke spin-in-het-web functie waarin je in een klein team (3 man) de opstartfase van
een groot bouwproject begeleidt. Je voert het beheer over de bouwdocumenten die (in bulk) worden
aangeleverd omtrent het verkrijgen van vergunningen. Je moet deze kunnen lezen, interpreteren en
controleren of alle documenten compleet zijn aangeleverd. Ook check je de documenten op belangrijke
informatie/ data waar de projectmanager rekening mee moet houden. Daarna sla je ze op in Sharepoint.

Als je data mist neem je contact op met de betrokken projectmedewerkers.

Daarnaast vervul je office management taken (30%). Je maakt afspraken, neemt de telefoon aan en

notuleert besprekingen.

Functie-eisen
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