
 

Data Entry Medewerker bij de gemeente Den Haag

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-801607-z

Functieomschrijving

Ben jij op zoek naar een data entry functie, dan zijn wij op zoek naar jou!Voor de gemeente Den Haag
zoeken wij een data entry medewerker die per direct beschikbaar is. Als data entry medewerker ben je
vooral bezig met het invoeren, controleren en aanpassen van data in een Excelbestand. Je controleert
welke leerlingen deelnemen aan het schoolzwemmen en slaat de juiste gegevens in het format op. Het is
belangrijk dat er zowel accuraat als secuur wordt gewerkt. De werkzaamheden vinden plaats op
stadsdeelkantoor Laak. Dit is een tijdelijke functie voor de gemeente Den Haag. De einddatum van de
functie is 13-07-2018 waarbij verlenging niet mogelijk is. De werkdagen zijn van maandag tot en met
vrijdag, voor 40 uur in de week. Salarisindicatie : € 1800,- tot 2700,- bruto per maand op basis van 36 uur
per week, afhankelijk van relevante werkervaring.
Functie-eisen

- Minimaal een MBO4 werk- en denkniveau- Goede beheersing van Excel- Uitmuntende beheersing van
de Nederlandse taal in woord en geschrift- Goede communicatieve vaardigheden zowel telefonisch als
schriftelijk- Ervaring met administratief werk is een prÃ©Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.Voor
deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.Meer informatie is te verkrijgen
bij Adecco Regio Den Haag, telefoonnummer (070) 311 76 00. Referentienummer van deze vacature: M.

 D
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