Receptioniste

YOUNG

CAPITAL

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-816660-z

Voor onze opdrachtgever zijn wij op zoek naar een supervisor receptie in Den Haag die parttime of
fulltime aan de slag kan. Weet jij van aanpakken, ben je secuur en staat gastvrijheid bij jou voorop? Lees
dan snel verder!

Functieomschrijving

Als supervisor receptioniste ben jij hét visitekaartje van een van de bekendste internationale bedrijven in
Den Haag. Jij staat klanten te woord en heet hen welkom in het bedrijf. Je bent het eerste aanspreekpunt
en zorgt dat de klanten goed ontvangen worden! Met deze baan is geen dag hetzelfde! Het ene moment
ontvang je (internationale) gasten met een kopje koffie en het volgende moment beantwoord je
telefoontjes en verwerkt administratie.Je wordt supervisor van een heel leuk team wat bestaat uit een
aantal dames. Jij gaat dit goedlopende team naar een hoger level brengen. Met jouw coachende rol en
aanstekende enthousiasme, neem je het team mee om de service een level hoger te brengen. Verder
ontvang je de gasten met een stralende glimlach en verzorgd ze van een kopje koffie. Als de drukte
voorbij is, duik je snel achter de servicebalie om te kijken welke ondersteunende verzoeken zijn
binnengekomen; een lekke band repareren; taxi boeken; bezoek aanmelden etc. Lichte administratie
hoort er ook bij: post verwerking en de facilitaire ronde lopen.Je werktijden -en dagen
We zoeken naar supervisor die per direct voor een langere periode beschikbaar is. Je werkt van
maandag t/m vrijdag tussen 28 en 40 uur in de week. Dit is bespreekbaar in vervolggesprekken! Ben jij
de kandidaat met een passie voor de hospitality branche die het een uitdaging vindt om een goedlopend
team naar een hoger niveau te te tillen? Ga dan de uitdaging aan en solliciteer direct!
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