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Bedrijfsomschrijving

Voor Omrin, de grootste afvalverzamelaar van Friesland, zijn we op zoek naar een
receptioniste/telefoniste. Omrin zet alles op alles om uit afval zoveel mogelijk grondstoffen terug te
winnen en duurzame energie te produceren. De naam Omrin, Fries voor Kringloop, sluit al prima aan bij
de uitdagingen waarvoor zij zich als samenleving en onderneming gesteld zien. Samen halen ze alles
eruit.

Functieomschrijving

De werkzaamheden bestaan voornamelijk uit:- Telefoon aannemen en eventueel doorverbinden;- Gasten
ontvangen (baliewerkzaamheden);- Post werkzaamheden (ingaande post en uitgaande post verwerken);-
Scannen van brieven;- Diverse werkzaamheden kunnen verrichten in outlook (o.a. inplannen van
vergaderingen in outlook);

Functie-eisen

Telefonische werkervaring is vereist, representatief voorkomen, flexibel zijn (ook tijdens schoolvakanties),
gestructureerd kunnen werken en om kunnen gaan met een grote vorm van flexibiliteit. Systemen snel
kunnen leren is ook erg belangrijk. Dit betreft een functie waarbij je bij piek en ziek opgeroepen kan
worden, er zijn dus geen garanties in het aantal uren welke je per week/ maand werkt. Bij Omrin zit de
piek perlode voornamelijk in de vakantie perlodes belangrijk is dat j Je dan fuIItlme inzetbaar zou kunnen
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