
 

Receptionistetelefoniste

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-831445-z

  Bedrijfsomschrijving

Voor Omrin, de grootste afvalverzamelaar van Friesland, zijn we op zoek naar een
receptioniste/telefoniste. Omrin zet alles op alles om uit afval zoveel mogelijk grondstoffen terug te
winnen en duurzame energie te produceren. De naam Omrin, Fries voor Kringloop, sluit al prima aan bij
de uitdagingen waarvoor zij zich als samenleving en onderneming gesteld zien. Samen halen ze alles
eruit.
Functieomschrijving

De werkzaamheden bestaan voornamelijk uit:- Telefoon aannemen en eventueel doorverbinden;- Gasten
ontvangen (baliewerkzaamheden);- Post werkzaamheden (ingaande post en uitgaande post verwerken);-
Scannen van brieven;- Diverse werkzaamheden kunnen verrichten in outlook (o.a. inplannen van
vergaderingen in outlook);
Functie-eisen

Telefonische werkervaring is vereist, representatief voorkomen, flexibel zijn (ook tijdens schoolvakanties),
gestructureerd kunnen werken en om kunnen gaan met een grote vorm van flexibiliteit. Systemen snel
kunnen leren is ook erg belangrijk. Dit betreft een functie waarbij je bij piek en ziek opgeroepen kan
worden, er zijn dus geen garanties in het aantal uren welke je per week/ maand werkt. Bij Omrin zit de
piek periode voornamelijk in de vakantie periodes belangrijk is dat je dan fulltime inzetbaar zou kunnen
zijn. Belangrijk is dat je ook bij ziekte bereid bent om te komen werken, zelfs als je diezelfde ochtend
wordt gebeld. De werklocatie is in Leeuwarden. De werktijden zijn tussen 8.00 uur - 17.00 uur. Wat kun jij
van Adecco verwachten?- Het bruto uurloon bedraagt voor deze functie €11,56 per uur.- 25
vakantiedagen op jaarbasis - 8% vakantietoeslag- Iedere woensdag je salaris gestort- Na 26 gewerkte
weken via Adecco ga je deelnemen aan ons pensioenfonds - Gratis en onbeperkt toegang tot het
trainingsaanbod van de Adecco Academy (online leeromgeving)Reageer vandaag nog door op de
sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten. Eerst meer info? Bel dan met Adecco
Leeuwarden via 058-2891020 of stuur een e-mail naar RegioLeeuwarden@adecco.
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