
 

Administratief medewerker - vrijwilliger

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-839686-z

  -Roosters maken
ïƒ¼ -Diverse lijstjes actueel houden en bijhouden
ïƒ¼ -Telling gasten per activiteit bijhouden
ïƒ¼ -Registratie gasten en vrijwilligers bijhouden
ïƒ¼ -Declaraties vrijwilligers doorgeleiden
ïƒ¼ -E-mails maken, beantwoorden en versturen
ïƒ¼ -Nieuwsbrieven versturen
ïƒ¼ -Postregistratie bijhouden
ïƒ¼ -Verjaardagskaarten versturen
ïƒ¼ -Voorlichtingsmateriaal bijhouden en opnieuw aanvragen
ïƒ¼ -Archiveren
ïƒ¼ -Voorkomende werkzaamheden voor coÃ
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