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Microsoft Office Outlook 2016
Communiceer effectiever door op een efficiénte manier verbinding met anderen te maken. Mis geen
enkele vergadering of contactpersoon. Nu kunt u push-e-mail, afspraken en contactpersonen via
Outlook.com en Hotmail ontvangen die vervolgens allemaal in Outlook worden afgeleverd.
NavigatiebalkGeniet dankzij de navigatiebalk van een snellere communicatie. E-mail, agenda, contacten
en taken worden sneller via deze balk geopend. Alles wat u nodig hebt, vindt u op deze balk.Connectors
voor sociale netwerken. Blijf op de hoogte. Ontvang de allerlaatste nieuwtjes automatisch van personen
op de sociale netwerken waarop u actief bent, bijvoorbeeld LinkedIn en Facebook.
Beheer uw contactpersonen en plan gemakkelijkKort weergeven. Neem snel een kijkje bij uw planning,
een afspraak, een taak of de gegevens van iemand naar wie u een e-mail stuurt, zonder dat u met
vensters hoeft te schuiven of de draad kwijtraakt. PersonenkaartBreng meerdere contactpersonen met al

hun gegevens (inclusief nieuws van sociale netwerken) onder in een enkele weergave, zodat u de sociale

context van die personen sneller kunt vinden en dubbele gegevens kunt verwijderen. Uw agenda

delenWanneer anderen uw agenda kunnen bekijken, vergaderingen kunnen plannen en kunnen reageren

op uitnodigingen voor vergaderingen, is iedereen op de hoogte en verloopt alles veel soepeler.
Vind belangrijke gegevens sneller dan ooitVind e-mailberichten, bijlagen, afspraken en contactpersonen
nog sneller dankzij de verbeterde zoekfuncties, zodat u direct met de stte personen kunt
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