Interim Assistent

Adecco

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://lwww.advertentiex.nl/x-842324-z

Bedrijfsomschrijving

Wij bieden je mooie secundaire arbeidsvoorwaarden. - Bij ons bouw je al vanaf dag 1 pensioen op-
Beschik je over een auto van de zaak- Je mag je gebruik maken van een breed scala aan online
opleidingen en krijg je een persoonsgebonden opleidingsbudget.Je krijgt een salaris conform jouw
ervaring, 25 vakantiedagen en 4 ADV dagen. Daarnaast bieden wij ook opleidingsmogelijkheden, een
auto van de zaak en een fijne bonus wanneer je vacatures aanlevert die wij weten in te vullen!
Functieomschrijving

Opzoek naar een nieuwe uitdaging? Bij Adecco Top Secretaries zijn wij altijd op zoek naar assistenten
met (internationale) werkervaring. Jij houdt van de uitdaging om in te springen bij tijdelijke projecten
binnen diverse organisaties. Als interim assistent ondersteun, ontzorg en organiseer je. Dit alles binnen
uitdagende bedrijven waarbij je in een korte tijd veel kan betekenen voor je collegad€™s. Afwisseling,
uitdaging en verantwoordelijkheid staan hierbij centraal. Jij zorgt ervoor dat de organisaties/personen die
je tijdelijk bijstaat zich volledig op hun kerntaken kunnen richten.- Jij hebt minimaal 2 jaar werkervaring als
secretaresse, persoonlijk assistent, office manager, management assistent of project assistent.- Je bent
graag de verbindende schakel binnen de organisatie.- Een goede balans vinden tussen ad hoc taken en
je eigen prioriteiten is voor jou geen probleem- Jij hebt van nature een helikopterview- Als assistent op
interim basis vind je het belangrijk om jezelf te blijven ontwikkelen

Functie-eisen
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