
 

Administratief financieel medewerker

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-851682-z

  Bedrijfsomschrijving

Voor de organisatie Tennant in Uden is Adecco op zoek naar een administratief (financieel) medewerker.
Dit voor de lange tijd (fulltime). Je komt te werken in een klein maar hecht team waar ruimte is om
verbetervoorstellen aan te dragen en waarbij er een goede werksfeer heerst.

Functieomschrijving

- Verantwoordelijk voor het tijdig verwerken van facturen binnen de uiterste betaaldata
- Zelfstandig coderen van facturen
- Inscannen van facturen, zorgdragen voor de goedkeuring door de verantwoordelijke manager en
opvolging geven aan het autorisatieproces
- Verantwoordelijk voor een juiste verwerking van bankmutaties
- Beheren en opvolgen van de post en email voor het Shared Service Center- Voorstellen doen ter
verbetering van processen op de afdeling

Functie-eisen

- Ervaring in een administratieve functie is vereist

Wat verder van belang is:
- Goede beheersing van de Engelse en Nederlandse taal.
- Goede beheersing van de taal van het land waarvoor men verantwoordelijk is (FR/DU/SP)
- Klantvriendelijk zowel intern als extern
- Teamspeler
- Resultaatgericht
- Opleidingsniveau: MBO 4 werk- en denkniveau, financiÃ«le administratie
- Degelijke kennis van financiÃ«le softwarepakketten (SAP-FEBAN, Concur)
- Degelijke kennis van Excel en andere MS Office pakketten

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
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Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Oss, telefoonnummer (0412) 69 49 29. Referentienummer van
deze vacature: M.
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