
 

Medewerker Technische Administratie

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-854168-z

  Bedrijfsomschrijving

Voor Enexis, Tilburg zijn we op zoek naar een kandidaat met allround administratief medewerker

Functieomschrijving

Voor Enexis zijn we op zoek naar medewerker die de administratieve afhandeling van klantaanvragen
gaat verzorgen. Je werkzaamheden bestaan uit orders en offertes maken en verzorg je de facturatie van
afgeronde projecten. Je voert informatie in, in de diverse systemen en bewaakt de administratieve
afhandeling. Je voorziet medewerkers van informatie over de voortgang en afhandeling van
aansluitingen. Je stemt werkzaamheden af met andere vestigingen en aannemers. Het betreft een functie
tot zeker 31-12-2019 daarna wordt gekeken of het project verlengd wordt. Je bent fulltime en op korte
termijn inzetbaar. Gesprekken vinden plaats op 01-02-2019. Locatie Tilburg.

Functie-eisen

Administratief medewerker
- MBO niveau 4 het liefst richting bedrijfseconomie.Assertief en ondernemend. Je kan alles snel eigen
maken en hebt aantoonbare affiniteit met technische processen.
- Kennis van SAP en Gemma zijn een prÃ©.
- Klantvriendelijk en communicatief vaardig.

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Regio Eindhoven, telefoonnummer (040) 239 49 99.
Referentienummer van deze vacature: M-000017425.
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