Receptionist Hotel
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Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://lwww.advertentiex.nl/x-856475-z

Functieomschrijving

Jij bent het gezicht van de organisatie en ontvangt op een zeer gastvriendelijke en hartelijke wijze
bezoekers en medewerkers. Je meldt bezoekers aan, voorziet ze van koffie of thee en begeleidt ze op de
juiste wijze. Je beantwoordt vragen, verzorgt de uitgifte van bezoekerspassen en zorgt dat de
ontvangstruimte er netjes en verzorgd uitziet. Deze werkzaamheden worden afgewisseld met
telefoonverkeer, het behandelen van e-mails en lichte administratieve werkzaamheden, zoals het in
ontvangst nemen en verwerken van pakketjes en aangetekende post. Door de verschillende taken die je
vervult is het van belang dat je een echte duizendpoot bent, makkelijk kunt schakelen en van aanpakken
weet. Goed om te weten, is dat het een staande functie betreft.

Functie-eisen

Onze perfecte kandidaat: heeft ervaring in een soortgelijke functie en is bekend met reseringssoftware
van hotels. heeft oog voor detail, is oplossingsgericht en heeft een praktische instelling ziet er zeer
representatief uit is flexibel inzetbaar heeft een goede beheersing van de Nederlandse en Engelse taal en

is woonachtig in (de buurt van) Oss

Arbeidsvoorwaarden
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