Administratief medewerker orderadmlnlstratle

Adecco

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-858668-z

Bedrijfsomschrijving

Dit bedrijf helpt klanten om oplossingen te vinden voor o.a. ophangen, maskeren en handling om zo
coating processen sneller en beter te laten verlopen.

Functieomschrijving

Wil jij werken bij een klein familiair bedrijf? Hou je van afwisseling in taken, werk je accuraat en beheers
je Duits en Engels? Dan hebben we een leuke functie als administratief medewerker order entry
beschikbaar met klantcontact en groei in taken.

Je start met het aannemen van telefonische klantenorders in Nederlands, Engels en Duits, telefoon
doorzetten van klanten naar collega's, het invoeren van orders die per e-mail binnen komen. Je hebt
contact met vervoerders, klanten, leveranciers per telefoon en mail. Op termijn kunnen er ook
ondersteunende taken voor de financiA«le administratie bijkomen: factuurcontrole etc.

Je werkt in dagdienst 8.00-17.00 uur. Het betreft een functie voor 28-32 uur, uren in overleg in te delen.

Functie-eisen

Voor deze functie is het belangrijk dat je al ervaring hebt in het verwerken van (productie) orders. Je
werkt gemakkeluk met ERP-systemen, en hebt kennis van de Engelse en Duitse taal.
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