
 

Executive Assistant

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-872679-z

  Bedrijfsomschrijving

Je gaat aan de slag bij een IT-dienstverlener die wereldwijd opereert en meer dan 100.000 medewerkers
in dienst heeft. De organisatie is verdeeld in business units. In deze functie ondersteun je de CEO van de
BU Benelux en ScandinaviÃ«.

Functieomschrijving

Voor een internationale IT-dienstverlener zijn we per direct op zoek naar een Executive Assistant voor de
CEO (minimaal 32 uur). Je bent verantwoordelijk voor de allround ondersteuning van de CEO van
Ã©Ã©n van de business units. Je houdt je onder andere bezig met agendabeheer, plannen van reizen,
meehelpen aan presentaties en evenementen. De voertaal binnen de organisatie is Engels, voor jou is
mondeling en schriftelijk communiceren in het Engels dus geen probleem. Daarnaast is goede
beheersing van de Franse taal een pre.

Is je interesse gewekt en zie jij jezelf al helemaal in deze internationale rol? Stuur dan je sollicitatie via de
button 'Solliciteer'.

Functie-eisen

Executive Assistant | Management Assistant | Engels/internationaal

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal HBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Top Secretaries Noord-Holland, telefoonnummer (020) 301 80 48.
Referentienummer van deze vacature: M. 
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