
 

Administratief operationele inkoop

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-877550-z

  Bedrijfsomschrijving

Op het moment zijn we per direct op zoek naar een gemotiveerde administratief medewerker (m/v) om
deze veelzijdige functie te vervullen. Je zult aan de slag gaan op het kantoor in Alkmaar. Hier produceren
ze straatveegmachines voor de internationale markt. Het bedrijf staat bekend om de fijne werksfeer en de
collegialiteit die sterk aanwezig is. Met het openbaar vervoer is het lastig te bereiken dus eigen vervoer is
gewenst.

Op het moment zijn ze flink groeiende en daarom hebben we per direct deze uitdagende vacature
openstaan. Het gaat in eerste instantie om een tijdelijke functie met uitzicht op vast.

Functieomschrijving

Op zoek naar een veelzijdige functie op administratief gebied? Lees dan snel verder!

Binnen deze functie ben je werkzaam op de afdeling operationele inkoop. Hier zorg je voor de
administratieve werkzaamheden, zodat het orderproces soepeler verloopt. Je bent voortdurend bezig met
het verbeteren van het proces, zodat de werkzaamheden efficiÃ«nt uitgevoerd worden.
Je controleert en verwerkt orderbevestigingen van de leveranciers in het SAP-systeem en je maakt retour
en rework orders aan voor de kwaliteitsafdeling. Ook verwerk je bulk orders en zoek je de verschillen in
de facturatie uit.

Functie-eisen

) Een mbo werk- en denkniveau
- Je bent fulltime beschikbaar
- Administratieve ervaring/ kennis
- Ervaring met office programmaâ€™s en SAP
- Je bent accuraat en enthousiast

Wat kun je van Adecco verwachten?
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- Salarisindicatie tussen de € 2.200,- en € 2.500,- op basis van een fulltime dienstverband
- 25 vakantiedagen op jaarbasis (bij fulltime dienstverband)
- 8% vakantietoeslag
- Iedere woensdag je salaris gestort
- Na 26 gewerkte weken via Adecco ga je deelnemen aan ons pensioenfonds
- Gratis en onbeperkt toegang tot het trainingsaanbod van GoodHabitz (online leeromgeving)

Reageer vandaag nog door op de sollicitatiebutton te klikken en je gegevens bij ons achter te laten. Eerst
meer info? Bel dan met Lotte Muskee op 072-511 85 82 of stuur een e-mail naar
regioalkmaar@adecco.nl. We vertellen je graag.
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