
 

Leidinggevende vrijwilligerscentrale

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-879079-z

  Functieomschrijving

Ben jij creatief en heb jij een analytisch inzicht? Ben jij besluitvaardig? Lees dan snel verder!

Voor onze opdrachtgever in Hoofddorp zijn wij op zoek naar een leidinggevend adviseur van 20 uur per
week! Tijdens deze functie vertegenwoordig je de Vrijwilligerscentrale intern en extern, je voert
relatiebeheer uit en initieer, bouw en onderhoud je een netwerk van interne en externe contacten en je
promoot de organisatie. Je geeft vanuit vertrouwen en eigen verantwoordelijkheid leiding aan een
zelfstandig team van 6 betaalde medewerkers en 10 vrijwilligers. Je zorgt ervoor dat ontwikkelingen en
veranderingen binnen het sociale domein leiden tot nieuwe en aansluitende projecten. Je zorgt voor de
implementatie van de vernieuwingsprojecten en je bent verantwoordelijk

voor een goed verloop van de projecten van de Vrijwilligerscentrale. Je bent er verantwoordelijk voor dat
deze met elkaar in verbinding staan.

Je doet aanbevelingen m.b.t. de strategische en financiÃ«le planning. Wanneer nodig en mogelijk
implementeer je deze en ben je verantwoordelijk voor rapportages.

Je ondersteunt de uitvoering van bestaande activiteiten en je neemt deel aan interne overleggen binnen
de organisatie en overleggen met de gemeente.

Ook stel je je beleid op en zet dit om in werkprocessen en/of verbeteringen en je bewaakt de voortgang,
kwaliteit en budgetten van de projecten.

Tot slot bouw je het kennis-en expertisecentrum vrijwillige inzet verder uit en zet dit op de kaart.

Functie-eisen

Wie zoeken wij?

- Iemand met een afgeronde HBO opleiding;
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- Iemand die ervaring heeft met en kennis heeft van organisatie, management en het beleid binnen het
sociale domein;

- Iemand met die goede bekendheid met betrekking tot vrijwilligerswerk en vrijwillige inzet;

- Iemand met analytisch inzicht, sensitiviteit en helikopterview;

- Iemand die het gewend is om projectmatig- en methodisch te werken;

- Iemand met inventiviteit, creativiteit, die vindingrijk is en besluitvaardig;

- Iemand met uitstekende schriftelijke communicatieve vaardigheden, met kennis van projectplannen,
rapportages, startnotities en verantwoordingen;

- Iemand die affiniteit heeft met ICT en sociale media;

- Iemand die het vermogen heeft om een goede balans te vinden tussen zelfstandig werken en
samenwerken.

Arbeidsvoorwaarden

Wij bieden een parttime functie voor 20 uur per week. Een leuke en stimulerende werkomgeving, die
ruimte biedt om kennis in te zetten en jezelf verder te ontwikkelen. Het gaat om een contract van een
jaar, waarbij goed functioneren een mogelijkheid biedt voor verlenging. Salaris zit tussen €2.947 en
€4.420. Heb je interesse in deze functie? Solliciteer dan via onze website!

Sollicitatieprocedure

Ons referentienummer:
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