
 

Medewerk(st)er Orderadministratie

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-883162-z

  Bedrijfsomschrijving

Onze opdrachtgever is gespecialiseerd in (geconditioneerd) transport van levensmiddelen met dagelijkse
leveringen in de hele Benelux.

Functieomschrijving

Ben jij een administratieve duizendpoot? Vind jij het geweldig om in de logistiek te werken? Reageer nu!
Je werkzaamheden zijn:
Eerste aanspreekpunt van klanten en chauffeurs; persoonlijk, telefonisch en via mail;
Het aannemen en inboeken van nieuwe orders in het Transport management systeem;
Begeleiden lopende orders; tijdsbewaking;
Administratieve handelingen zoals orderadministratie, dossiervorming en facturatie;
Uitdraaien van order bonnen voor warehouse personeel;
Maken van rapportages t.b.v. voorraadoptimalisatie;
Maken van rapportages om order-en goederenstroom te optimaliseren;
Analyseren van de retourgoederenstroom.

Functie-eisen

- Je bent bekend met het werken in de logistieke branch
- Je hebt minimaal MBO+ werk en denkniveau
- Analytisch vermogen
- Hands-on mentaliteit en je bent proactief
- Initiatieven nemen en verbeter voorstellen aandragen
- Communicatief vaardig, zowel in woord als geschrift

Waarom werken via Adecco?
Naast een aantrekkelijk salaris bieden wij
- wekelijkse betaling van dit salaris,
- 8% vakantietoeslag en 25 verlofdagen (op fulltime basis),
- een collectieve zorgverzekering,
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- deelname aan de pensioenregeling na 26 gewerkte weken, en
- persoonlijke ontwikkeling. Gedurende je contract heb je toegang tot GoodHabitz, een online platform
met diverse trainingen en.
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