
 

Medewerker Personeelsadministratie

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-885331-z

  Bedrijfsomschrijving

Het is een mooi en groot retailbedrijf!

Functieomschrijving

Ben jij accuraat en op zoek naar een nieuwe uitdaging? Ben je 24 uur per week beschikbaar en heb je
ervaring in HR? Zoek dan niet verder!

Wat ga je doen?
Je ondersteunt de Medewerker Personeelsadministratie. Je moet dan denken aan het bevestigen van
mutaties (winkels sturen een mutatieformulier met daarop een verzoek dat schriftelijk bevestigd moet
worden, bijvoorbeeld een contracturenwijziging), werkzaamheden in het kader van in-, door- en uitstroom
(maken van arbeidsovereenkomsten, signaleren van arbeidsovereenkomsten die aflopen), het bijhouden
van onze wervingssite (CV screenen op vastgestelde onderdelen, relevante CVâ€™s met winkels delen),
telefonisch en schriftelijk beantwoorden van vragen vanuit de winkels en postverwerking. Kortom: allerlei
administratieve werkzaamheden met een HR-ondertoon.

Waarom werken via Adecco?
Naast een aantrekkelijk salaris bieden wij
- wekelijkse betaling van dit salaris,
- 8% vakantietoeslag en 25 verlofdagen (op fulltime basis),
- een collectieve zorgverzekering,
- deelname aan de pensioenregeling na 26 gewerkte weken, en
- persoonlijke ontwikkeling. Gedurende je contract heb je toegang tot GoodHabitz, een online platform
met diverse trainingen en cursussen

Functie-eisen

Wat vragen ze van jou?

Gerelateerde HR-ervaring of een HR opleiding is een prÃ©.
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Gevraagd opleidingsniveau: minimaal MBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Regio Den Bosch, telefoonnummer (073) 612 54 44.
Referentienummer van deze vacature: M.
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