Medewerk(st)er Orderadministratie

Adecco

Al

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://lwww.advertentiex.nl/x-893542-z

Bedrijfsomschrijving

Onze opdrachtgever is gespecialiseerd in (geconditioneerd) transport van levensmiddelen met dagelijkse
leveringen in de hele Benelux.

Functieomschrijving

Ben jij een administratieve duizendpoot? Vind jij het geweldig om in de logistiek te werken? Reageer nu!
Je werkzaamheden zijn:

- Eerste aanspreekpunt van klanten en chauffeurs; persoonlijk, telefonisch en via mail;

- Het aannemen en inboeken van nieuwe orders in het Transport management systeem;

- Begeleiden lopende orders; tijdsbewaking;

- Administratieve handelingen zoals orderadministratie, dossiervorming en facturatie;

- Uitdraaien van order bonnen voor warehouse personeel;

- Maken van rapportages t.b.v. voorraadoptimalisatie;

- Maken van rapportages om order-en goederenstroom te optimaliseren;

- Analyseren van de retourgoederenstroom.

Functie-eisen
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- deelname aan de pensioenregeling na 26 gewerkte weken, en
- persoonlijke ontwikkeling. Gedurende je contract heb je toegang tot een online platform met diverse
trainingen en.
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