
 

Medewerker Studentzaken TU Delft

Locatie Noord-Holland, Amsterdam
https://www.advertentiex.nl/x-895646-z

  Bedrijfsomschrijving

Voor de TU Delft zijn wij op zoek naar een medewerker Studentzaken op de afdeling Education &
Student Affairs aan de faculteit Civiele Techniek en Geowetenschappen. Je bent 32 uur in de week
beschikbaar om te werken. Het salaris voor de functie betreft schaal 8 (€2500 t/m €3300. Het gaat om
een tijdelijke functie van 18-03-2019 t/m 26-06-2019.

Functieomschrijving

De kern van de werkzaamheden betreft is de administratieve coÃ¶rdinatie van de Joint Education
Programmes, van het toelatingsproces van de internationale MSc studenten van de faculteit en het
Bachelor Eind Product. Het beantwoorden van vragen van studenten tijdens het dagelijkse
inloopspreekuren.

Daarnaast bestaan de werkzaamheden o.a. uit:
Het informeren van studenten van de Joint Education Programmaâ€™s en het helpen oplossen van de
praktische zaken waar zij binnen het programma tegenaan lopen.

Het verwerken van de internationale aanmeldingen voor de MSc programmaâ€™s in Osiris-Aanmeld en
Bachelor Eind Projecten.

Het (mede) organiseren van de faculteitsintroductie van de internationale MSc studenten en de MSc kick-
off voor alle MSc studenten.

Het afstemmen met en informeren van collegaâ€™s van verschillende afdelingen binnen de TU Delft en
collegaâ€™s op de partneruniversiteiten.

Het informeren van de beoordelaars en het toezien op de doorlooptijden.

In het algemeen: het behouden van het overzicht van de (administratieve) processen binnen (o.a.
informatievoorziening, inschrijvingen, toelatingen, mobility, beurzen, evaluaties, afstuderen, evaluaties),
het toezien op de uitvoering daarvan en het bijhouden van de administratie.
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Functie-eisen

MBO/HBO

Gevraagd opleidingsniveau: minimaal HBO.
Voor deze functie wordt minimaal 1 ja(a)r(en) relevante werkervaring gevraagd.
Meer informatie is te verkrijgen bij Adecco Regio Den Haag Large, telefoonnummer (070) 311 76 00.
Referentienummer van deze vacature: M-000020205.

Arbeidsvoorwaarden

2300 per

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

                               2 / 2

http://www.tcpdf.org

