Wie wordt
mijn nieuwe
collega ?

Vrijwilligers receptie gezocht

O

Locatie Noord-Holland, Amsterdam F‘E

https://www.advertentiex.nl/x-905044-z

Wie wordt mijn nieuwe collega als receptionist vrijwilliger ?A
Het is gezellig en leuk werk ! Ook 50 plussers of mensen in de WW zijn van harte welkom A

De Binnenvest in Leiden is een stichting voor maatschappelijk opvang dak- en thuislozen en beschermd
wonen.

Voor de locatie Centraal Bureau/Sociaal Pension worden er meerdere receptionisten (m/v) gevraagd.
Behalve het toezicht houden op wie er binnenkomt, neem je de telefoon aan, deelt sleutels uit, zorgt voor
koffie en thee en je hebt licht administratief werk ( reserveren van vergaderruimtes )

Je werkt als receptionist soms samen met een cliA«nt die gekozen heeft om meer te leren over de functie
van receptionist. Van de vrijwilliger wordt gevraagd de deelnemer te begeleiden in de uitvoering van de
werkzaamheden.

Wat vragen wij verder van jou?

Je bent sociaal vaardig, geduldig en weet van aanpakken.Je bent klantvriendelijk en kunt kennis
overdragen.Je werkt graag samen en hebt er plezier in mensen te motiverenA en stimuleren.A Je komt
afspraken na.Je bent minimaal 1 dagdeel, maar bij voorkeur 2 dagdelen in deA week beschikbaar van

08:30 - 13:00 uur of van 13:00 tot 17:00 uur.A Je spreekt de Nederlandse taal.Je hebt gevoel voor humor.

Een verklaring omtrent gedrag (VOG) is vereist. De kosten hiervan worden vergoed.

Wat bieden wij jou?
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