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  Projectmanager (40 uur) - met passie voor taal
Welk multitalent komt ons team versterken?
Duo vertaalburo is gehuisvest in een sfeervol pand aan de prestigieuze Wilhelminasingel, midden in het
dynamische Wyck. In de loop der jaren is Duo vertaalburo uitgegroeid tot een landelijk gerenommeerd
vertaalbureau. Inmiddels is Duo vertaalburo een bv met 17 vaste medewerkers.
Duo verzorgt vertaalwerk op alle vakgebieden. Wij garanderen hoge kwaliteit dankzij het
moedertaalprincipe. Wij staan in de markt bekend om onze persoonlijke en klantgerichte benadering.
Wat de functie inhoudt:
De functie van projectmanager is een echte spilfunctie. Je bent (samen met de zeven andere
projectmanagers van het Front Office team) het aanspreekpunt voor onze klanten en de centrale schakel
tussen opdrachtgever en vertaler. Jij kadert de opdrachten in en zorgt ervoor dat de opdrachten goed
worden ingepland en op tijd terug gaan naar de klant. Je weet hoe je planning en kosten moet bewaken.
En bovenal weet je ervoor te zorgen dat onze klanten van je gaan houden. Je bent een prettige
persoonlijkheid en weet dingen bij je collegaâ€™s en klanten voor elkaar te krijgen.
Je taken bestaan onder andere uit: *projectmanagement en planning vertaalwerkzaamheden
agendabeheerintensief klantencontact, per telefoon en e-mail
Wat wij vragen: *afgeronde (ver)taalopleiding op universitair of HBO-niveau
aantoonbaar talent voor taal, zeer goede kennis van het Engelsminimaal 2 jaar werkervaring in
vergelijkbare functiecommerciÃ«le en klantvriendelijke instelling en prettige telefoonstemorganisatorisch
talent en goed onder druk kunnen werkenteamspelersmentaliteitzelfdiscipline en oog voor detail
Wat wij bieden: *een heel prettig team en een inspirerende, internationale werkomgeving
uitermate afwisselende functie met vele mogelijkheden tot zelfontplooiinggoede secundaire
arbeidsvoorwaarden
Interesse?
Stuur een korte brief met CV per e-mail naar mirjam@duovertaalburo.nl.
tel: 043 
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